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CO TO JEST CAPS ONLINE?

System Rejestrowania Frekwencji w Placéwkach Opieki nad Dzie¢mi zostat opracowany w celu
realizacji dyrektywy Biura Swiadczer: dla Dzieci i Rodzin dla miasta Nowy Jork. Zgodnie z nig Urzad ds.
Swiadczen dla Dzieci miat dysponowa¢ systemem umozliwiajgcym gromadzenia danych o godzinach
obecnosci dzieci objetych wsparciem, zaréwno w placéwkach opieki dziennej, jak i u
Swiadczeniodawcéw. Od 1 wrzesnia 2022 r. CAPS Online jest obowigzkowym sposobem
wprowadzania godzin obecnosci dzieci korzystajgcych z bondw. Ustugodawcy i programy musza
rejestrowacd i przesytac¢ frekwencje w CAPS Online, aby otrzymac ptatnosc za opieke nad dzieémi
objetymi wsparciem

System frekwencji CAPS Online zapewnia ujednolicong metode $ledzenia obecnosci dzieci z bonami,
ktérym przyznano opieke. Spetnia rowniez wymogi stanowe, w tym obowigzek prowadzenia
dziennych rejestréw obecnosci przez swiadczeniodawcow uprawnionych do opieki nad dzie¢mi
korzystajgcymi ze wsparcia. Rejestry te muszg zawierac date obecnosci, godziny przyjscia i wyjscia
oraz informacje o nieobecnosciach catodziennych [18 Kodeksy, Zasady i Regulacje Stanu Nowy Jork
(New York Codes, Rules and Regulations, NYCRR) 415.12(a)(2)].

Oprdcz spetniania wymogdéw stanowych CAPS Online pomaga zwiekszy¢ doktadnos¢ dokumentacji
i zwykle przyspiesza realizowanie ptatnosci, poniewaz miesieczne zestawienia sg przesyfane
elektronicznie. Dostep do systemu mozna uzyska¢ za pomocg komputera, tabletu lub urzadzenia
mobilnego.
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TWORZENIE IDENTYFIKATORA NYC ID

Pierwszym krokiem do uzyskania dostepu do systemu CAPS Online jest utworzenie identyfikatora NYC
ID.
a.) Jesli nie masz identyfikatora NYC ID, wykonaj ponizszy krok 1 i kolejne, aby utworzyé
konto.

b.) Jesli masz juz identyfikator NYC ID, przejdz do kroku 12 ponizej.

1. Otworz strone: https://a069-capsonline.nyc.gov.
2. Kliknij Utwérz konto.

Zaloguj sig do CAPS Online za pomocg konta NYC ID CAPS Online korzysta z konta NYC ID

Adres e-mail Nie masz konta NYC 107Lfworz Forto |

[ xoooocox@gmail. com ] Potrzebujesz zarzgdzaé kontem NYC ID? Zarzadza| kontem
Hasio @ >

[ ........ J Wybierz gk

Liie pa kreyol en

Zaloguij sie

3. Whpisz swdj adres e-mail.

NYC ID musi zostaé utworzony przy uzyciu adresu e-mail. Nie moze on korzystac

z nastepujgcych domen: nyc.gov, nypd.org, queensda.org, specnarc.org, brooklynda.org,
dfa.state.ny.us, trs.nyc.ny.us, nycers.org, nyccfb.info, ibo.nyc.ny.us, queenscountrypa.com,
statenislandusa.com, or nychhc.org.

Adres e-mail lub nazwa uzytkownika

Adres e-mail lub nazwa uzytkownika ®

XXxxxxx@gmail.com

Potwierdz adres e-mail lub nazwe uzytkownika

XXxxxxx@gmail.com

4. Wprowadz hasto. Jesli hasto spetnia wymagania, pod polem pojawi sie
komunikat Hasto prawidtowe.
5. Wprowadz hasto ponownie, aby je potwierdzic.

Haslo dobre

Potwierdz haslo

Haslo dobre
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https://a069-capsonline.nyc.gov/

6. Zlisty rozwijanejwybierz pytanie zabezpieczajgce.
7. Wprowadz odpowiedz w polu ponizej pytania.

Bezpieczenstwo

Wybierz pytanie bezpieczeristwa i podaj na nie odpowiedz. Odpowiedz nie uwzglednia wielkosci liter i musi mie¢ od 3 do 255 znakéw. Jesli korzystasz z
komputera publicznego, zalecamy ukrycie odpowiedzi poprzez wybranie opcji Ukryj ponizej

Wyswietl odpowiedzi

(O Pokazywa¢ @ Ukrywac

Pytanie bezpieczenstwa

’ Jaki jest twdj ulubiony wers piosenki? :

Odpowiedz

8. Zaakceptuj warunki korzystania, zaznaczajgc pole wyboru.
9. Kliknij (Utwérz konto).

Zaznacz pole, aby potwierdzic, ze rozumiesz i akceptujesz Warunki korzystania z serwisu NYC.ID , ogéine Warunki korzystania z serwisu
NYC.gov [ oraz Polityke prywatnosci [ serwisu NYC gov.

Utworz konto

10. Po przestaniu informacji, na podany adres e-mail zostanie wystana wiadomos¢
z potwierdzeniem. Otwarz jg i kliknij w podany link, aby potwierdzi¢ adres e-mail.

0d: NYC.gov < noreply@nyc.gov >

Wystano: pigtek, 14 listopada 2025, 15:22

Do:

Temat: NYC.gov - NYC.ID PotwierdZ swoj adres e-mail

Wiasnie utworzytes konto uzytkownika w City of New York. Jesli zostato utworzone przez pomytke, dezaktywuj je .
aby potwierdzic swoj adres e-mail.

Jezeli powyzszy link nie dziata, wklej ponizszy adres do przegladarki:

https://accounts-nonprd.nyc.gov/account/validate Token.htm?
uid=44bbe22ea97d45a089eb8c75cf921024&token=8a7e1711aded147a4e3794220a1e3d677843bcIa7382be5024e4a31f8d97aaa2&spName=v

Prosimy o potwierdzenie adresu e-mail, aby upewnic¢ sig, Ze nasze wiadomosci e-mail zostana dostarczone. To adres, na ktéry bedziesz sie

logowac, a takze adres, na ktdry bedziemy wysytac wszystkie wiadomosci e-mail dotyczace zaproszen, présb i innych wiadomosci systemowych.

Mozesz zmienic¢ swoj adres e-mail w dowolnym momencie, ale bedziesz mégt sie zalogowac dopiero po potwierdzeniu adresu e-mail poprzez

klikniecie linku.

Dziekujemy za korzystanie ze strony NYC.gov.

Nie odpowiadaj — automatyczna wiadomosc e-mail
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11. Pojawi sie strona z potwierdzeniem. Kliknij Profil w prawym gérnym rogu. (Uwaga:

ten krok jest obowigzkowy przed pierwszym logowaniem do CAPS Online. Jesli
sprobujesz zalogowacd sie do CAPS Online bez aktualizacji imienia i nazwiska w
sekcji Profil, system wyswietli komunikat o btedzie.)

Oficjalna strona internetowa miasta Nowy Jork m [A]2]

Potwierdzono adres e-mail

Gratulacje, pomysinie potwierdzilisSmy Twoj adres e-mail. Mozesz si¢ teraz zalogowac.

Kontynuowaé

12. Zaloguj sie na swoje konto NYC ID za pomocg utworzonego adresu e-mail i hasta.

(Jesli masz juz istniejace NYC ID, zaloguj sie z uzyciem adresu e-mail pod
nastepujacym adresem: Strona logowania do NYC ID)

Oficjalna strona internetowa miasta Nowy Jork m A] ]

Login

Zaloguj sie, uzywajac swojego konta NYC Zaloguj sie, korzystajac z jednej z tych opcji

Adres e-mail lub nazwa uzytkownika * .
Y 1 Employees G Google IN. Linkedin
XXXXXXXXXXXX@gmail.com ‘
LUD
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https://www1.nyc.gov/account/user/profile.htm?spName=capsonline

13. Po zalogowaniu do konta NYC ID przejdz do zaktadki Imie i wprowadz swoje dane,
nastepnie kliknij Zapisz zmiany. (Uwaga: w imieniu i nazwisku nie uzywaj znakéw
specjalnych ani znakéw diakrytycznych — moze to spowodowac btad przy
finalizacji tworzenia konta.)

Adres e-mail  Haslo Pytanie bezpieczeristwa  Dezaktywowaé¢  Weryfikacja dwuetapowa

Imie

[ |

Druga litera imienia

Nazwisko

‘ Smith ‘

14.Uwaga: Podczas tworzenia NYC ID nie wtgczaj weryfikacji dwuetapowe;.
Spowoduje to wyswietlenie komunikatu o btedzie w CAPS Online. Pozostaw
ekran tak, jak wskazano ponizej. Nie klikaj Wtacz. Jesli na ekranie zamiast tego
pokazuje sie przycisk Wytacz, wiecej informacji znajdziesz tutaj: Wytaczanie
weryfikacji dwuetapowejw NYC ID.

Adres e-mail Hasto  Nazwa  Pytanie bezpieczenistwa  Dezaktywowac ImWﬁkacja dwuetapowa]

Weryfikacja dwuetapowa to dodatkowa warstwa zabezpieczen, ktéra ma
zapewni¢, ze tylko Ty mozesz uzyska¢ dostep do swojego konta, nawet jesli
kto$ zna Twoje hasto. Nie pobieramy optaty za dostarczanie wiadomosci, ale
Twdj operator moze naliczy¢ standardowe stawki za wiadomosci i transmisje
danych.

Aktualne hasto
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https://capsonline.zendesk.com/hc/en-us/articles/21908105570587-Disabling-2-Step-Verification-in-NYC-ID
https://capsonline.zendesk.com/hc/en-us/articles/21908105570587-Disabling-2-Step-Verification-in-NYC-ID
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15. Jezeli podczas kroku 12 zalogowano sie przy uzyciu wczesniej utworzonego
loginu (a nie adresem e-mail), wykonaj ponizszy krok. Jesli wtasnie utworzono
nowe konto NYC ID (kroki 1-11), nie wykonuj tego kroku i przejdz do sekcji
Logowanie do CAPS Online.

Kliknij zaktadke Adres e-mail. Wprowadz swoj adres e-mail w odpowiednich
polach wraz z hastem NYC ID. Kliknij Zapisz zmiany.

| Adres e-mail | Hasto Nazwa Pytanie bezpieczeristwa Dezaktywowa¢  Weryfikacja dwuetapowa

il

Adres e-mail

Nowy adres e-mail ®

XXXXXXXX@gmail.com ‘

Potwierdz nowy adres e-mail

XXXXXXXX@gmail.com ‘
Aktualne haslo

Haslo dobre

16. Po przestaniu informacji na podany adres e-mail zostanie wystana wiadomosé
z potwierdzeniem. Otwodrz jg i kliknij w podany link, aby potwierdzi¢ adres e-
mail.

Adres e-mail Hasto Nazwa  Pytanie bezpieczenstwa  Dezaktywowa¢  Weryfikacja dwuetapowa

Twoj nowy adres e-mail oczekuje na potwierdzenie. Aby potwierdzi¢ nowy
adres e-mail, kliknij link w wiadomosci e-mail wystanej na nowy adres. Jesli
pojawi sie monit o zalogowanie, wpisz swoj aktualny adres e-mail lub
nazwe uzytkownika i hasto. Jesli nie otrzymate$ wiadomosci e-mail,
sprawdz folder ze spamem/wiadomos$ciami-Smieciami.

Po uzupetnieniu tych informacji bedziesz w stanie zalogowac sie i korzystac
z CAPS Online.
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LOGOWANIE DO CAPS ONLINE

Aby zalogowac sie do CAPS Online, przejdz na strone CAPS Online: https://a069-
capsonline.nyc.gov/caps/login i zaloguj sie po lewej stronie ekranu, uzywajgc adresu e-mail i hasta uzytego

do utworzenia NYC ID.

1 'ENILD CARE ATTENGARCS PROGISSING STSTLH

Zaloguj sie do CAPS Online za pomocg konta NYC ID CAPS Online korzysta z konta NYC ID
Adres e-mail Nie masz konta NYC ID? Utwérz konto
[ 500000000000x@gmail.com ] Potrzebujesz zarzadzac kontem NYC ID? Zarzadzaj kontem
Hasto o
S
[ ........ ] Wyhbierz jezyk:
English | Espanol | FR3Z | pycckuit aseik | duysll dsll |
Nie pamietasz hasta? kreyol ayisyen | wiT | BIRFRSZ | 53,1 | POLSKI | BH= 2! |

FRANGAIS | IT&ra |
Zaloguj sie

Ogloszenia dotyczace logowania

Po pierwszym zalogowaniu sie do CAPS Online zobaczysz ekran z prosbg Wskaz reprezentowanego
ustugodawce opieki zdrowotnej. Jest to jednorazowy krok weryfikacyjny, ktéry pozwoli systemowi
uzyskac informacje o Swiadczeniodawcy.

Podaj nazwe ustug y, ktérego rep

Nurmer Ustugodawcy ACCIS * (-] Gtowny numer telefonu Ustugodaway [>]

[ Numer ustugodawcy ] [ (999) 999-9999 ]

Numer dziecka * @ Wiek tego dziecka *
Select
[Numerdz\ecu ] ' 189 v

Na tym ekranie nalezy wprowadzié nastepujace informacje:

e Numer ustugodawcy ACCIS: Twoj 6- lub 7-cyfrowy numer identyfikacyjny ACCIS
przypisany przez ACS (nie numer licencji).
e Gtowny numer telefonu ustugodawcy: To pole jest opcjonalne i powinno pozosta¢ puste.
e Numer dziecka: Petny 10-cyfrowy numer dziecka aktualnie podlegajacego Twojej
opiece. To 8-cyfrowy numer sprawy ACS dziecka plus 2-cyfrowy przyrostek/numer
dziecka, z pominieciem poczatkowych zer. (Uwaga: nie wprowadzaj zadnych
myslnikdw ani spac;ji.)
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https://a069-capsonline.nyc.gov/caps/login
https://a069-capsonline.nyc.gov/caps/login
https://a069-capsonline.nyc.gov/caps/login

o Przyktad: Numer sprawy ACS to 12345678 (8 cyfr), a przyrostek dziecka to 01
(2 cyfry). W niektorych dokumentach petny numer dziecka wyglada tak:
12345678/01. W tym przypadku wprowadz tylko liczby bez myslnikéw,
ukosnikéw lub spacji —1234567801.

o Jesli 8-cyfrowy numer sprawy zaczyna sie od 0, np. 01234567, uwzglednij 0.
W tym przypadku Twéj 10-cyfrowy numer dziecka wygladatby tak:
0123456701. (Jesli numer sprawy nie zaczyna sie od 0, nie wprowadzaj
zadnych zer na poczagtku numeru.)

e Wiek dziecka: Podaj doktadny, aktualny wiek dziecka, ktérego numer sprawy
wprowadzono (w razie potrzeby zweryfikuj date urodzenia).

Po zweryfikowaniu tych informacji wszystkie dzieci pod Twojg opieka zostang dodane do konta CAPS
Online i otrzymasz mozliwos¢ wprowadzania obecnosci w CAPS Online. Jesli podczas wykonywania tych
krokéw napotkasz btedy lub problemy, skontaktuj sie z pomocg techniczng CAPS Online i/lub dziatem
rejestracji Centrum Swiadczen dla Dzieci i Rodzin pod numerem podanym ponizej.

Wsparcie CAPS Online: 212-835-7610 — wybierz jezyk, a nastepnie nacisnij *.

Rejestracjia CFWB (jesli nie masz dostepu do numeru sprawy dziecka lub innych informacji): 212-835-

7610, wybierz jezyk, a nastepnie wybierz stosowne zapytanie.
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ZESTAWIENIE PRZYDZIALOW

Zestawienie przydziatdéw pokazuje wszystkie aktualnie przydzielone Ci dzieci. (Uwaga: jesli na
zestawieniu przydziatow nie sg uwzglednione dzieci, ktére przebywajg pod Twojg opieky, skontaktuj sie
z rejestracjg CFWB.)

2 Profil u

Jesli sprawujesz piecze nad ponad 10 dzieci, po lewej stronie ekranu bedg widoczne dwa filtry. Dzieki
nim mozesz filtrowac zestawienie wedtug wieku dziecka. Klikniecie nagtéwka kolumny ze strzatkami w
gére/w dét pozwoli posortowac dane w porzadku rosngcym lub malejgcym.

Najedz kursorem na kazdg ikone w kolumnie Akcja, aby zobaczy¢, jakg funkcje petni dana ikona. Wiecej
informacji o poszczegdlnych funkcjach znajdziesz na ich stronach.

Strona gtéwna Zestawienie przydziatdw Frekwencja ¥ Ustugodawca ~ & Profil uzytkownika [ Wylogowanie

Zestawienie przydziatow

Filtruj PP———
J Wiersze | 10 per pagevl
Wiek
Wybierz G Akgja Numer dziecka Imig i nazwisko dziecka ~ C/V Wiek Nazwa sprawy Instytucja Data o
recertyfikacji

Zastosuj filtr

B ‘ WV 4,10 ACS 06/2026
XOOOOOKXIXX KKK, XXX OO, XXXX
Zresetuj filtr =
/] ‘ WV 3.07 HRA
4.
(/] ' XX : WV 1 ACS 05/2026

n Rezygnacja dziecka (ikona otéwka): Strona 12

@ Codzienne wprowadzanie czasu (czerwona ikona kalendarza): Strona 14

Cotygodniowe wprowadzanie czasu (zielona ikona kalendarza): Strona 22

11| 08.19.2026



REZYGNACJA DZIECKA

n Pierwsza ikona (otdwek) na stronie Zestawienie przydziatéw pozwala ,wypisaé” lub wyrejestrowac
dziecko pozostajgce pod Twojg opieka. Klikniecie jej przeniesie Cie na strone Rezygnacja z
przydziatu tego dziecka (patrz ponizej). Nalezy wybraé Kod rezygnacji (jest to powdd wypisania
dziecka) oraz Date rezygnacji (ostatni dzien, w ktdrym dziecko uczeszczato), a nastepnie klikngé
Zapisz.

Rezygnadja z przydziatu - Zrezygnuj dla dziecka

Informacje o dziecku

Numer dziecka Imig i nazwisko dziecka Nazwa sprawy Wiek

XHXO0UXX X0, XXXX OO0, XXX 4.10
Poziom opieki Data rozpoczecia rejestragi Data zakonczenia rejestragi
P 05/01/2024
Rezygnacja
| Kod rezygnagi * Data rezygnagji * o
[ Select v ] [ MM/DD/YYYY ]

Jesli nie mozesz wypisac¢ dziecka, po kliknieciu Zapisz pojawi sie ostrzezenie. Aby zamkngé
ostrzezenie, kliknij opcje Zestawienie przydziatéw w pasku nawigacji u géry i wréé do gtéwnej
listy.

INSTYTUCJA/DATA RECERTYFIKACJI

W CAPS Online dostawcy i programy mogg zobaczy¢ instytucje (ACS lub Wydziat Zasobdéw Ludzkich),
ktora wydata bon dla kazdego dziecka, wraz z datg ponowne;j certyfikacji (jesli dotyczy) bonu. Te
informacje pojawiajg sie na stronie Zestawienie przydziatéw, a data ponownej certyfikacji pojawi sie
rowniez na stronach Miesieczne przesytanie danych dotyczacych frekwencji i Miesieczny podglad
frekwencji).

Zestawienie przydziatow

Filtruj
J Wiersze | 10 per page ¥
Wiek
Akcja Numer dziecka Imig i nazwisko dziecka  C/V Wiek Nazwa sprawy Instytucja Data
yl recertyfikacji
Zastosuj filtr
4.
(/] W 10 ACS 06/2026
XOOOOXXXIXX JOOOKK, XXXX 200K, XXXX
G & v 3.07 HRA
JO0O0OOUXX XXX, XXXX OO, XXXX
WV 4.1 ACS 0572026
] XOOOXKKKKIXX XOOOKK, XXXX XOOOKX, XXXX &
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WPROWADZANIE DANYCH NA TEMAT FREKWENCIJI

Lista rozwijana Frekwencja zawiera opcje Codzienne wprowadzanie czasu, Cotygodniowe wprowadzanie
czasu, Miesieczne przesytanie danych dotyczacych frekwencji i Miesieczny podglad frekwencji. W
systemie CAPS Online bedzie mozna wprowadzac i przesyta¢ dane dotyczgce obecnosci w biezgcym
miesigcu pracy, a takze w poprzednich 6 miesigcach pracy.

& Profil uzytkownika

Codzienne wprowadzanie czasu

Cotygodniowe wprowadzanie czasu
Witar

Miesieczne przesytanie danych dotyczacych frekwendji

Zautomatyzowany system Miesieczny podglad frekwencji

Codzienne wprowadzanie czasu pozwala wprowadzi¢ obecnos$é wszystkich dzieci przebywajacych pod
Twoja opieka jednoczesnie, na jednym ekranie (do 50 dzieci na strone). Cotygodniowe wprowadzanie
czasu pozwala wprowadzi¢ obecnos¢ tylko jednego dziecka na raz, ale na tym samym ekranie mozna
podac jego frekwencje z catego tygodnia. Z Cotygodniowe wprowadzanie czasu mozesz korzystaé¢ nawet
jesli dane o obecnosci uzupetniasz codziennie. Mozesz zdecydowad, ktéra z dwdch stron jest
wygodniejsza do rejestrowania frekwencji w systemie.

Mozesz réwniez spisa¢ informacje na temat obecnosci na papierze, a nastepnie wprowadzi¢ je do CAPS
Online pdzZniej.

Czas musi by¢ odnotowany w 15-minutowych odstepach. Zaokraglaj w gore lub w dét do najblizszych
petnych kwadranséw. Jak pokazano na ponizszym zrzucie ekranu, wprowadz godzine (np. 9) w polu Czas
zgtoszenia lub Czas odbioru, a na ekranie pojawi sie menu rozwijane z dostepnymi godzinami. Wybierz
godzine najblizszg faktycznemu czasowi wejscia lub wyjscia dziecka.

PrZykfadM; :Coguo;saena Czasodbiory  Nisobecnos
E] O
| 09:00 (3:00 AM) | &
09:15 (9:15 AM) O
a. Dlawejscia 09:05 AM —wybierz 9:00 (9:00 AM) | sssmsins =
b. Dlawejscia09:10 AM -wybierz 9:15 (9:15 AM) | 09:45 (3:45 AM) |
c. Dlawyjsciao 4:22 PM -wybierz 16:30 (4:30 PM) | 21:00 (3:00 PM) ]
L. . 21:15 (9:15 PM)
d. Dlawyjscia 0 4:50 PM —wybierz 16:45 (4:45 PM) | o -

21:45 {(9:45 PM) 7

CAPS Online funkcjonuje takze w formacie dwudziestoczterogodzinnym, co oznacza, ze godziny
PM pojawiajg sie w 24-godzinnym formacie. Na przyktad godzina 4:00 PM bedzie sie wyswietla¢

13| 08.19.2026



jako 16:00. Wprowadzajac godziny PM, upewnij sie, ze przewinieto widok do godzin PM, poniewaz
godziny AM bedg widoczne w pierwszej kolejnosci.

Czas Czasodbiory  Nieobecnod
zgioszena

Przyktady:
I S —
a. Dlawejscia 02:05 PM —wybierz 14:00 (2:00 PM) e | o
b. Dlawejscia02:10 PM -wybierz 14:15 (2:15 PM) | Z:jzgfgi:; O
c. Dlawyjsciao 4:05PM -wybierz 16:00 (4:00 PM) [enunm |l o
d. Dlawyjécia o 4:10 PM —wybierz 16:15 (4:15 PM) P |

| 1645 (aas ) | 7

OBJASNIENIE LEGENDY

Na gérze ekranu, na stronach Codzienne wprowadzanie czasu i Cotygodniowe wprowadzanie czasu,
znajduje sie legenda wyjasniajgca symbole dla kazdego mozliwego statusu obecnosci.

Legenda @ Nieobecnoi¢ M Zamkniecie §l Niewpisany [ Obecny 3 Nie zarejestrowano @ Wystane

¢ Nieobecny (fioletowy): dla tego dnia i dziecka zostata wprowadzona nieobecnosc¢

e Zamkniecie (brazowy): dla tego dnia dodano informacje o zamknieciu (patrz strona 41 -
instrukcje wprowadzania dat zamkniecia)

e Frekwencja niewpisana (czerwony): dla tego dnia i dziecka nie wprowadzono informacji o

obecnosci (ani czasu wejscia/wyjscia, ani nieobecnosci)

e Obecnosé¢ (zielony): wprowadzono czas wejscia/wyjscia dla tego dnia i dziecka

e Nie zapisano (Nie zarejestrowano): dziecko nie jest zapisane tego dnia (obejmuje to
weekendy)

e Woystano (czarny): obecnos¢ w tym dniu zostata zapisana, a frekwencja za ten miesigc
petnienia $wiadczen zostata przestana do przetworzenia

CODZIENNE WPROWADZANIE CZASU

Klikniecie opcji Codzienne wprowadzanie czasu w menu rozwijanym Frekwencja przenosi do tabeli
wszystkich dzieci przebywajgcych biezgcego dnia pod Twojg opieka. Kolumny Numer dziecka, Imig i
nazwisko dziecka i Umowa/Bon moga by¢ sortowane w porzadku rosngcym lub malejgcym.

Strona gtéwna Zestawienie przydziatow Frekwencja ~ Ustugodawca ~ & Profil uzytkownika [ WWylogowanie
Codzienne wprowadzanie czasu
Wybierz date ¥ Legenda Nieobecnoié Zamkniecie [ Niewpisany [l Obecny [ Nie zarejestrowano stane
« » ¥ ¥ :
Filtuj v
Wick solct Numer dziecka ¢ Imie i nazwisko dziscka ¢ Wisk Nazva sprawy ic C/Vt  Datarozpoczeca Dam Camszglozena  Czasodbio  Nieobecnost
Al TIGL O XOOO0OKXXX FOOK, XXX 200X, KXXX [}
— “ 108 9 s v o4/20/22 12/30/25
E = -
astosuj O B JOOOOOKIXX XOOKX, XXXX 208 XX, XXXX s v o723 1230025 :| :] O
- XO0000KXIXX 000K, XXX 202 OO0KX, XXXX T v 06/01/25 |:, \:] (m]
&8 XOOOOKIXX JOOOKX, XXXX 608 JOOOKX, XXXX s v 06/01/25 ] ] O
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Jesli opiekujesz sie wiecej niz 10 dzie¢mi, mozesz filtrowac tabele wedtug wieku lub poziomu
sprawowanej opieki, korzystajac z filtréw po lewej stronie ekranu.

ja ~ Ustugodawca -

Codzienne wprowadzanie czasu

« Wnyblerz date 3 » Legenda @ Nieobecnoé¢ M Zamkniecie f Niewpisany [ Obecny 3 Nie zarejestrowano Wystane
10/06/2025
Filtruj Sekct Numer dziecka ¢ Imig i nazwisko dziscka ¢ Wisk Nazva sprawy L C/vt  Datarczpoczca Dam Czmszgiozena  Czsodbion  Niobecnod
i (] = zkoriczena
Wiek
Wybierz v o
XOOOOKUXX 200K, XXX 105 XXX, XXXX s v fa/22 12730425 O

Poziom opieki

| Zastosuj filtr l| Zresetuj filtr

& 1 CJ
S —WIEK SZKOLNY v o 1 XOOOOORIXX JOORKX, XXKX BB 000K XXXX H v o723 123025 :I I:] O
L1

O & X0000000XX XXX, 00X ooe  JORKXX, XXXX s v o625

Ponizsze kroki wyjasniaja, jak wprowadza¢ obecnos¢ za pomoca opcji Codzienne wprowadzanie
czasu.

1. Wybierz menu rozwijane Frekwencja i wybierz opcje Codzienne wprowadzanie czasu.

CAPS ONLINE Strona ¢ ekwen L & Profil uzyt

I Codzienne wprowadzanie czasu I

Cotygodniowe wprowadzanie czasu
Witar

Miesieczne przesytanie danych dotyczacych frekwencdji

Zautomatyzowany system Miesieczny podglad frekwencji

2. Otworzy sie strona Codzienne wprowadzanie czasu dla biezgcego dnia. Mozesz wybraé
inny dzien, uzywajac strzatek, aby przejs$¢ do poprzedniego lub nastepnego dnia, lub
klikajgc pole pod opcj Wybierz date, aby wybra¢ date z dowolnego z poprzednich 6
miesiecy petnienia swiadczen.

wene pezyepaldv. Freovenge = Uslugedawca = Frofil uzyttowrica [ Wylogovane

Codzienne wprowadzanie czasu

gate ™ Legenda @ Nicobocnoic M Zamkngow [l Newpisary @B Obecy B Mie zarejestrowano B Wyslane
1D
Flltru) Wiesszz | 10 per E;"E" hd|
—_—— s Nur dziecta iy o dowha | Wik asva spay W& O Culrspocoks Des Coizabonns  Casolbion  Misbwnoi
v o 5 Zakoxic e

(u] & KXHAXXKHIXX 000K XXXX 108 JOORKX, XXXX s v oy 123008 =]

u] - OO0 HOORKX, XXXX 208 XK, XXXX H v v 123008 ] 1 [}

O F OO HXXXK, XXX 202 XXXXX, XXX T v 0G0Y2E |:| :l [m}

=) & XXX JXRKK, XIHNK (2] KK, XXX s v owuvaE |:l (=]

3. Wprowadz godzine w 15-minutowych odstepach w kolumnach Czas wejscia i Czas
wyjscia. (Uwaga: godziny wejscia i wyjscia sg rejestrowane w formacie
dwudziestoczterogodzinnym.) Jesli dziecko byto nieobecne, zaznacz pole wyboru
w kolumnie Nieobecnosc¢.
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awienie przydzialow Frekwencja ~ Uslugodawca ~

& Profil uzytkownika (# Wylogowanie

Codzienne wprowadzanie czasu

Wyblerz datg * Legenda 9 Nieobecnosc F Zamkniecie ﬁ Niewpisany ﬁ Obecny ﬁNle Zarejestrowano Wyslane

Wiersze | 10 per pageV

Filtruj
ek Salect N d: a [ ko dziec ia
umes dziec mig | nazwiske dziec
Poziom opieki
m} - XOOOOCOUXX X0, XXXK
Zastosuj fittr o - XIOOOUXX XIOOKK, XXXX
a 75 JOOOOKNKX OORKX, XXXX
] F XOOOOOOOUXX XOOKXK, XXX
& XIOOOOKXX XOOKXX, XXXX

Wisk Nazwa sprawy

M5 XO0KKX, XXXX

B8 X0KXX, XXXX

202 000X, 2O

608 JOOKXX, XXXX

4am OO, XK

L CA:  Dawm rozpoczpca Data Czszglozena  Czas odbiow

mkodczenia

S v wma e

$ v o7ov3 12/3/25
T v 0801/25 EE]
08:30 (B:30 AM)
v 060125 | ¢ ) :l
20:30 (8:30 PM)
P v 0212725 1 1

Nisobecnoi

o

&

|
O
o

4. Po zakonczeniu kliknij Zapisz u dotu strony. W wyskakujgcym okienku kliknij Zapisz jeszcze
raz. Po pomyslnym zapisaniu u gory strony pojawi sie zielony komunikat potwierdzajacy, a

ikony w kolumnie Akcja zmienia sie z czerwonych ikon kalendarza (nie wprowadzono

danych) na zielone ikony kalendarza (obecnos¢) lub fioletowe ikony twarzy (nieobecnosé),
w zaleznosci od tego, jakg wartos¢ wprowadzono (lub nie).

0 szlected /12 towl

ea

|+ X00000000XX o4 daty ushug) 1
| # XOOXXO0KKX s dlaty ushigi )
dia daty ushigi 1

54 701tat WwOrZOnY pomyLine.
2490 205tel uiworzoy poeTydinie
2asu Z0stsl AwOrZDy porydine

Zapisz zmiany
Codzienne wprowadzanie czasu

Czy na pewno chcesz zapisad zmiany?

Legerds @ Neobecnoté P Zamkngce @ Niewpisany 8 Obecry 8 N zarsjestromano 8 Wysiane

« »
Filtruj viwrize [10per pagev.
- T A s e U, P T I G
7) O & oo0ooomx  X000000 M X000 X0 v o
o ©  xooooDomKX  X000C00K M 000K J00KK =
O g 00000000 X000 00 M2 0000K XXX =] o
o B RUO00UXX o
WPROWADZANIE DRUGIEJ GODZINY WEJSCIA/WYJSCIA NA STRONIE CODZIENNE
WPROWADZANIE CZASU
W przypadkach, w ktérych konieczne jest wprowadzenie drugiego czasu wejscia/wyjscia (na
przyktad jesli dziecko musi opuscié¢ placowke w ciggu dnia, poniewaz ma wizyte u lekarza),
wykonaj ponizsze czynnosci, aby uzyska¢ dostep do indywidualnej strony Codzienne
wprowadzanie czasu dla danego dziecka.
1. Wybierz czerwona ikone kalendarza i w kolumnie Akcja, aby wyswietli¢ szczegéty dla
konkretnego dziecka.
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Strona gtowna Zestawienie przydziatow Frekwencja ~ Ustlugodawca ~

& Profil uzytkownika [ Wylogowanie

Codzienne wprowadzanie czasu

Wybierz date *

« >

Filtruj

Wiek B
Sect Numer dziecka ¢

5 -

Legenda 9 Nieobecnosd F Zamkniecie i Niewpisany ﬁ Obecny ﬁNlezare}estmwanc Wystane

Imie i nazwisko dzicka ©

Poziom opieki
[} YOO0000UXX  XI00KX, X0
Zastosuj filtr | Zresetuj filtr [m] & JOOOOUXX JO00KX, YOO
O & YIOOO0OUXX — JOOKKX, XXX
[ - XOO0000KIXX X0, XXXX

Wisk Nazva sprawy L C/:  Dawmrozpoczeca Dam
zkoriczena
1105 000K, KXXX s v 04720422 123025
808 OO, XXXX s v 070123 12/30/25
202 OO0, XXXX T v 06/01/25
608 JOOXK, XXXX 5 v 06/01/25

wiersze | 10 per page v

Czaszglozena  Czasodbiou Mizobecnost

00 00

2. Wprowadz drugg godzine wejscia/wyjscia w odpowiednich polach. Wprowadz godzine

w 15-minutowych odstepach. Po zakonczeniu wprowadzania godziny wejscia/wyjscia na tej
stronie kliknij Zapisz.

Strona glowna Zestawienie przydziatow Frekwenga ~ Ushigodawca ~

& Profil uzytkownika [® Wylogowanie

Formularz dziennego wpisu czasu PaZdziernik 6, 2025

Numer dziecka Imig | nazwisko dziecka Nazwa sprawy
XOOOOXIXX 200K, XHXX XHXXXX, X0
Data ustugi Umowa/bon
1070672025 Youcher
1. aas wejicia @ 1. zas wyjicia @ 2. zas wejicia @ 2. zas wyjicia @
[09:00 ] [n:vs 200
O a- assence 02:00 (2:00 AM)

14:00 (2:00 PM)

KOPIOWANIE/WKLEJANIE CZAS ZGLOSZENIA/ODBIORU

W sekcjach Codzienne wprowadzanie czasu i Cotygodniowe wprowadzanie czasu mozesz
kopiowac i wkleja¢ godziny wejscia/wyjscia dla dzieci, ktére przychodza do placéwki i opuszczaja ja

w tym samym czasie. Po wprowadzeniu godziny wejscia/wyjscia dla jednego dziecka, mozna
skopiowac i wklei¢ do 50 rekorddw jednoczesnie.

Strona gtéwna Zestawienie przydzialow Frekwencja ~ Ustugodawca ~

& Profil uzytkownika (% VWylogowanie

Codzienne wprowadzanie czasu

« Wyblerz date * » Legenda @ Nieobecnoi¢ M Zamkniecie il Niewpisany [ Obecny [ Nie zarejestrowano Wystane
10/07/2025
Filtru ez
Wiek e
saect Nurmer dziscla ¢ Imig i nazwisko dziecka ¢ Wisk Mazva sprwy 14 C/f: Damrozpoczca Dam Czmszglosena  Czsodbiou  Misobecnos
Poziom opieki
B W e, v v weeom 7 v wew e L1 O O
Herz v
il | Sy O 6 & 000000000 %0000 3000 BB 000K, XXXX R A SRRE 1 —
(i} = XOOOOOOUXX 200K, XXXX 202 000K, XXX T v 06/01/25 \:’ :I O
O] @ 00000000 30000 XXXX BB X000, XK £ W loous ] 1 O
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Na ekranie Codzienne wprowadzanie czasu po lewej stronie kolumny Akcja znajduje sie kolumna
podpisana jako Wybierz. Pola wyboru w tej kolumnie moga, po zaznaczeniu, stuzy¢ do kopiowania i
wklejania wprowadzonej godziny wejscia/wyjscia.

Aby zbiorczo skopiowacé/wklei¢ dane: Kopiowanie/wklejanie zbiorcze (wszystkie widoczne
rekordy) na stronie 18

Aby skopiowad/wkleié jeden wiersz naraz: Kopiowanie/wklejanie danych pojedynczo (tylko

wybrane rekordy) na stronie 19

KOPIOWANIE/WKLEJANIE ZBIORCZE (WSZYSTKIE WIDOCZNE REKORDY)

Ponizsze kroki pozwolg szybko zapisaé te samg godzine wejscia/wyjscia dla wszystkich rekordéw
na ekranie.

1. Aby skopiowac i wklei¢ ten sam czas dla wszystkich rekordéw na stronie (do 50
rekordéw), wprowadz godzine wejscia/wyjscia dla pierwszego dziecka widocznego na
ekranie. Nastepnie kliknij pole wyboru w kolumnie Wybierz dla tego wiersza. Spowoduje to
skopiowanie godziny wejscia/wyjscia z tego rekordu — wiersz zostanie podswietlony,

a u dotu ekranu pojawi sie mate czerwone potwierdzenie Kopiowanie zakoriczone.

CAPS DNLINE Strona gléwnz  Zestawienie przyczisléw frekwenga +  Uslugodawca < & Profil uzytkovmika [« Wylogowanie

Codzienne wprowadzanie czasu

Legenda @ Nieobencic M Zamknigoe @ Newpisany G Obecry & Mie zarejestrovanc @ Wyslane

iersze [10 per page

« »

Filtruj

:
E
:
:
£

|
ofo|

Q000K X000, X00KX 0 JOOHK, JHOK T v onois

XIO0KK, 00K 3 XOO00K, XK

| .
&
&

|
i

000 O

oo

XOOOKX, XHHX L XI00KK, XXX

[m]
»
<3
g
]
<1
8

B

%

0O & XOOOOOUKNK  JOOKK, YK 4 OO, XX

o o

O & 000000 X X000, XK s 000K PV omva

B 0000000(XX 000K, X0 40000, 00K b v ovoum

—

-

—

(-

[:] ] =]
(-

-

J

-

/3
—
] ©
L

[N}

& OOV X000, XK an XXX, XONK

2. Aby wklei¢ skopiowana godzine wejscia/wyjscia dla wszystkich rekordéw na ekranie, kliknij
gtéwne pole wyboru u géry kolumny, bezposrednio pod stowem Wybierz. Wszystkie
wiersze na stronie beda teraz miaty ten sam czas wejscia/wyjscia i bedg podswietlone, au
dotu ekranu wyswietli sie mate czerwone potwierdzenie Wklejanie zakonczone.
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2 profil uzytkownika % Wylogowanie

Codzienne wprowadzanie czasu

Wybiers date = Legenda @ L F e BB & Obecny @ Nie zarejestrowano 8§ Wysiane
10172025
Wiersze [10 per page~
o] . umerdziec - imie RS e — € cN:  Owm mozpocmce Dwm Coms mmlomens  Coms odbion T——
i ok
£ JOOOKKKHKINK KOO, XXXX MOS 000KK, J00K s v ovas22 228 o
& JOOOOOOXRKK 000K, XXX LE 00K, 00K S b Gl e o
- FOCCOKKIIK JOOKNK, KKK 202 JOORXK, XHXX T v oso12s o
3 OOOKKKXIXK FOK, XHXXX 608 XXXXX, KXXX s v 06/01/25 =
& JOOOCOXRXK JOO0KK, XX L5 JOOXX, JOOK ® v gReeres, o
- 2O0MRKX JOORK, XXKX A XXXXX, XXKXX 2 ¥ sexyas =
= FOOHKKHXIXK 30000, XXXX A0 OO0, HOOK E X s =]
& JOOKHHOUXK OO0, XHHX o J0KXX, JO00K ® v ooz =
- JXKXKKHKIXK KOO0, XHXK an JOORKK, XXX ® v @ o
= FOOOORXRIXK KHRKXKX, KXXX KKK, XHRXX P v oSOz Ly
W o<1

Uwaga: Klikniecie gtdwnego pola wyboru Wybierz nadpisze wszelkie wprowadzone dane
frekwencji. Uzywaj pola wyboru u gory pokazanego ponizej tylko jesli wszystkie widoczne
rekordy powinny mie¢ te same godziny wejscia/wyjscia.

3. Po zakonczeniu kliknij Zapisz. Pojawi sie wyskakujace okienko - kliknij tam Zapisz
ponownie. W gérnej czesci ekranu zostanie wyswietlony zielony komunikat
potwierdzajgcy, ktdre rekordy zostaty pomyslnie zapisane z czas gtoszenia/odbioru.

* X0000000UXX dlla daty usiugi 10/7/2025 wpis czasu zostat utworzony pomysinie. X
 XOOOOXX dla dlaty ustugi 10/7/2025 wpis czasu zostal utworzony pomysinie.
 XO0000OXX dlla daty ushugi 10/7/2025 wpis czasu zostal ubworzony pornyéinie.
 XX0Q000UXX dlla daty ustug! 10/7/2025 wpis czasu zostal utworzony pomysinie.
X0000000UXX dla daty ushigi 10/7/2025 wpis czasu zostal utworzony pomysinie.
«X0000000UXX dla daty ustugi 10/7/2025 wpis czasu zostal utworzony pomysinie.
 XOOOOOXKXX dla dlaty usiugi 10/7/2025 wpis zasu zostal utworzony pormyinie.
= XO00XXXX dla daty ustugi 10/7/2025 wpis czasu zostal utworzony pomysinie.
* XXXKOUXX dlla daty ushugi 10/7/2025 wpis czasu Zostat utworzony pomysinie.
* XXOOOOXXIXX. dla daty ustugi 10/7/2025 wpis czasu zostal utworzony pomysinie.

4. Jesli masz wiele stron rekorddw dzieci, uzyj klawiszy strzatek u dotu, aby przejs¢ do
nastepnej strony i powtdrzy¢ proces (kopiowanie/wklejanie zbiorcze obejmuje tylko
rekordy widoczne na stronie).

Uwaga: jesli chcesz zmieni¢ domyslng liczbe rekorddw widocznych na stronie, zapoznaj
sie z sekcjg Profil uzytkownika na stronie 46.

KOPIOWANIE/WKLEJANIE DANYCH POJEDYNCZO (TYLKO WYBRANE REKORDY)

Ponizsze kroki pozwolg szybko skopiowac i wklei¢ godziny wejscia/wyjscia dziecka, po jednym
rekordzie naraz.
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Wprowadz godziny wejscia/wyjscia dla pierwszego dziecka, ktérego frekwencje chcesz

skopiowac/wkleié, a nastepnie zaznacz odpowiednie pole wyboru w kolumnie Wybierz dla

tego wiersza. Spowoduje to skopiowanie godziny wejscia/ wyjscia z tego rekordu — wiersz

zostanie podswietlony, a u dotu ekranu pojawi sie mate czerwone potwierdzenie Kopiowanie

zakonczone. Uwaga: skopiowany rekord nie musi by¢ pierwszym wierszem na ekranie.

Skopiowany zostanie pierwszy wybrany i podswietlony rekord.

= Uslugodaw

ca -

& Profil uzytkownika [ Wy

Codzienne wprowadzanie czasu

Wybierz datg ©

Legenda @ Nieobecnosc [ Zamknigcie i Miewpisany [ Obecriy §3 Nie zarejesrowano Wyslane

Filtruj ‘Wiersze [ 10 éer ézie"
Miek
o Mumer dzecla Ime | razaisko dzicla Wik Nazvar sperwy w o Doty rozpoczecn [om Casmplomend (s odbion Necbecnox
Bbcdcan
JOO0000K X0000K, XXX 1108 OO0, XOOK s oyayz2 e l
JOOOOOKNK HIOOKX, XK o YOOOKX, X000K e Ty ] ] o
JO00000XK  J0OKX, XXXK X0 XXXX a&TS 1 1 (N ]
X000000UXX XXX, Y00 L 000X, X0 s ooy (- ] o
XOOO0000MK  XHOKX, XXXK 0 JOOOHK, XXXX E o 1 — o
0 & YOO00000KNK X0, YOO et JOOOKX, X0 ¥ osovs 1 [: o
0O & JOO00000MK  JO00OK, XI0K X000, 00X ? e 1 I o
0O & XOO00000KX  XXXHKK XXX 505 OO0, XHXX e o2 |- ] O
(m] - XXOOKNKN XK, KK an OO0, XO00K P LE ] ] 1 (m ]
0 & XXOO00OUKK 300K, 000K » X000, X000X ° 05 ] — 0
<

Po skopiowaniu jednego wiersza godzin wejscia/wyjscia uzyj pol w kolumnie Wybierz, aby

wybrac inne rekordy, dla ktérych chcesz zastosowac te same godziny. Po wybraniu rekordu

czas wejscia/wyjscia zostanie natychmiast wklejony. Kazdy wklejony wiersz zostanie

podswietlony, a na dole ekranu za kazdym razem pojawi sie maty czerwony komunikat

potwierdzajgcy Wklejanie zakoriczone.

ST

Codzienne wprowadzanie czasu

Wybierz date *

e przydziatow

4

»

frelwencja ~ Uslugodawca ~

& Profil uzytkownika [+ Wylogowanie

Legenda @ Nieobecnosc [ Zamkniecie fili Niewpisany {8 Obecny [ Nie zarejestrowano Wyslane

Miersze [10 Eu Esaev

= e Nume: dzecla Iomig i razaisho dzecka ¢ Wiek Nazva sparwey 1« Ou3 rozpoczec Dety Cmisglomena  Cmiodbon  Meobecnod
5
5 o
Foon o, /] XX, X000 TS XO000K, 000K s oy s 0
XOOOONKIKX : -
.
Zastosuj filtr | Zresetu) o =l XO00000UXX  JOOKX, X000 o XXX, XXHK TRV s —J 1 i
I & XO00000UXX — XIO0KX, XK 200 000K XXX T sy =8 =) m} I
o & JO000000UXK OO0, X0K s JOOO0K, XX L :I |:| ]
JO000000UXK X000, XXXX an 0000, XXX G} 212128 [m]
B 00000000XC 000K 00K L L osovs =]
0 & XHO0000OKXK XK, X0 W ek 00K P 2ova - C_1 o
B 000000000 X000, X000 S5 X000KK, 000K " i =
- OOOOOOUXX 20000, XXXX an JOO00K, X0 3 030U (|
[m] ™ JOOOO0OKK XXX, XX an OO, K 3 osov2 1 ] o
<
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Uwaga: Po kliknieciu pola wyboru skopiowany czas wejscia/wyjscia zostanie wklejony do po6l
godzin wejscia/wyjscia dla tego rekordu, zastepujgc wszelkie wprowadzone dane o
obecnosci. Tej czynnosci nie mozna cofnac. Jesli omytkowo nadpiszesz frekwencje dla
rekordu dziecka, kliknij pole wyboru dla tego rekordu, aby go odznaczy¢ (nie bedzie juz
podswietlony), a nastepnie wprowadz ponownie prawidtowg godzine wejscia/wyjscia dla tego
dziecka w odpowiednich polach.

Po wklejeniu rekordéw, ktdre chcesz wklei¢ na tej stronie, kliknij Zapisz u dotu ekranu.
Nastepnie pojawi sie wyskakujgce okienko z pytaniem, czy na pewno chcesz zapisac¢ zmiany.

Kliknij Zapisz ponownie.
Strona glowna Zestawienie przydzalow Frekwencjs ~ Ushugodawca ~

Codzienne wprowadzanie czasu

Viyblerz datg *

Filtruj wiersze [10 per pagev.

Legenda @ nNieobecnos¢ [ Zamkniecie fli Niewpisany @B Obecny E3 Nie zarejestrowano Wystane

Wiek
st Numes dzecia [T —— € on: Dwsceocncs o Casmozas Casodbon Neobs:
Poziom opiekl 5 = < =3 e 5
i XHO00000UXK XK, XX g XO00K, XXXK v w
. ooo0o0 Yoo 00X o ek s v eee s [] [] @
] XH00000NK XI00KX, 00K W X0000K X000 Ty osovs (u]
o XXX 0O0CXOK 69 XKOX XK 5 v osouss ] [ o
2 JOO0000XX XKRX, XXXX. an XX, XXX LA a
B XH000000DXK V0K, 00X 000, 00K pov omous o
0O & YOO0000KXX X0, XXX ‘ XXX, XHXHKX & T, — 1 o
B 000000000k 0000 00K 000X, X000 B =
XOO00000NXK — XI00KK, XOKK an X0000K X0 P v cwova u]
XOO0000KDK X000, XXX a0 X00KX, XK P v o5y = ] a
o]

.
G

4. Po kliknieciu Zapisz w gérnej czesci ekranu pojawia sie komunikaty z potwierdzeniem dla

rekordow dzieci z nowo zapisang godzing wejscia/wyjscia. W ponizszej tabeli ikony i tekst dla
tych rekorddéw zmieniag kolor z czerwonego (nie wprowadzono danych) na zielony (obecnosg).

Strona gléwna Zestawienie przydziatow Frekwencja ~ Usligodawca ~ & Profil uzytkownika (% Wylogowanie

* X0000000UXX dla daty ustugi 10/7/2025 wpis zasu zostat utworzony pomyéinie. X
* XOO00OKKX/XX dla daty ustugi 10/7/2025 wpis czasu zostat utworzony pomyélnie.
* XXO0OXKXX/XX dla daty ustugi 10/7/2025 wpis zasu zostal utworzony pomyélnie.

Zapisz zmiany

Czy na pewno chcesz zapisac zmiany?

. dla daty ustugi 10/7/2025 wpis czasu zostat utworzony pomyéinie.
* XOOOXXXXIXX dla daty ustugi 10/7/2025 wpis czasu zostal utworzony pormyéinie.
X * XOO0OXXX/XX dla daty uslugi 10/7/2025 wpis zasu zostat utworzony pomyéinie.

Codzienne wprowadzanie czasu

21|

1 « Wyblerz date * » Legenda @ Nieobecnos¢ M Zamkniecie i Niewpisany [ Obecny {3 Nie zarejestrowano Wystane
Anuluj 10/07/2025
Filtruj v
Wiek
selct Numer dziscia Imig i nazwisko dziecka Wiek MNazwa spawy «© [ Data rozpoczeca Dat Czaszglomena  Czas odbior Nimobec nosé
b o
Poziom opieki
(m} -1 XXXIOOKIXK OO0, XXX 108 YOOK, XXXX s v ov/22 123025 -m -m )
Zastosuj filtr Zresetuj filtr =) s v wovs 12Ws
< 2 o L XOO0000UKX — XXKKX, 00K XO00KX, XXX 1 (. o
m} & XXX XXX, XXX 202 XXX, XXXX T v 06025 m}
] JOO00000UXX — XXXXX, XXXX 608 XOOOKK, XXXX s v 060125 —1 — (]
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5. Po zapisaniu danych dotyczacych obecnosci powtdrz kroki 1-4, aby skopiowac i wklei¢ inny

zestaw godzin wejscia/wyjscia.

COTYGODNIOWE WPROWADZANIE CZASU

Opcja Cotygodniowe wprowadzanie czasu pozwala na wprowadzenie tygodniowej frekwencji jednego
dziecka. Dla kazdego dnia mozna podac wiecej niz jeden zestaw godzin wejscia/wyjscia dziecka.

22|

1. Wybierz menu rozwijane Frekwencja i wybierz opcje Cotygodniowe wprowadzanie czasu.

2 Profil uzytkownika [ Wylogowanie

Codzienne wprowadzanie czasu

l Cotygodniowe wprowadzanie czasu

Witar

Miesieczne przesytanie danych dotyczacych frekwencji

Zautomatyzowany system Miesieczny podglad frekwencji

2. Powybraniu opcji Cotygodniowe wprowadzanie czasu dostepne sg opcje wyszukiwania

wedtug Informacje na temat sprawy lub Miesigc frekwencji. Wybierz Miesigc frekwenciji.

Cotygodniowe wprowadzanie czasu
Wybierz kategorie, wedtug ktérej chcesz wyszukiwaé:

Informacje na temat sprawy

Miesigc frekwendji

W menu rozwijanym, ktére pojawi sie po prawej stronie, wybierz miesigc, dla ktérego
chcesz wprowadzi¢ godzine wejscia/wyjscia, a nastepnie kliknij Wyszukiwanie, aby
wyswietli¢ rekordy dzieci dla tego miesigca. Wprowadzanie frekwencji jest mozliwe dla
biezgcego miesigca petnienia Swiadczen, a takze 6 poprzedzajgcych go miesiecy petnienia
Swiadczen.

Cotygodniowe wprowadzanie czasu
Wybierz kategorie, wedlug ktérej chcesz wyszukiwaé: Keoteriawyiwania

Informacje na temat sprawy Miesiac frekowenci

Select v

| 02/2026

01/2026
12/2025
1142025
© 2009-2026Miasto Nowy Jork  Mapa strony Obowiazki 10/2025 Version :2.3.2026
09/2025
08/2025
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4. Zostanie wyswietlona tabela ze wszystkimi dzie¢mi znajdujacymi sie pod Twojg opieka
w danym miesigcu. Jesli opiekujesz sie wiecej niz 10 dzieémi, mozesz filtrowaé tabele
wedtug wieku lub poziomu sprawowanej opieki, korzystajac z filtrow po lewej stronie
ekranu.

Aby wprowadzi¢ godziny wejscia/wyjscia dziecka w danym tygodniu, wybierz zielong ikone

kalendarza w kolumnie Akcja obok imienia dziecka.

rekwencja ¥ Ustug & Profil uzytkownika (=

Cotygodniowe wprowadzanie czasu

Wybierz kategorie, wedlug ktérej chcesz wyszukiwaé: Kiyiotla sysikiwania

Informacje na temat sprawy Miesiac frekwendii

1042025 v

Filtruj Wiersze I 10 per page VI

Wiek
Akdja Numer dziecka Imig i nazwisko dziecka Wiek Nazwa sprawy LC CA: Data ) Data
rozpoczeda zakohczenia
Poziom opieki
Wybierz v XHOOCOOKIXX XOO0KX, 000K TS 30000, X000¢ - w e 12/30/2>
Zastosuj filtr
XOO0OOOKXX OO, XXXX 8.08 XXX, XXXX S W 07701723 12/30/25
Zresetuj filtr
2O00000KXX XXX, XXXX 2.02 JOO0KK, XXXX T v 06401725

Po wybraniu dziecka zostanie wyswietlony jego indywidualny ekran Cotygodniowe
wprowadzanie czasu. W tym miejscu mozesz rejestrowac godziny wejscia/wyjscia i
nieobecnosci. Jesli nie mozesz poda¢ wszystkich informaciji za jednym razem, mozesz
zapisac¢ je w dowolnym momencie i uzupetnic¢ je péznie;j.

5. Wprowadz godziny wejscia/wyjscia dla kazdego dnia w pierwszych dwdch polach kazdej
kolumny. Czas musi by¢

odnotowany w systemie w 15-
m | n UtOWyC h o) d Ste pa c h . Cotygodniowe wprowadzanie czasu z dzieckiem
(UWa a: godzi ny Wej écia i Informacje na temat sprawy

Numer dziecka Imig i nazwisko dziecka Nazwa sprawy Data rozpoczgcia rejestragi  Data zakonczenia rejestragi  Miesiac ustugi
WYJ $cia sg rej estrowane w XOO0OXNXX XXX, J00K JOOKX, X000 02/24/2025 10/31/2025 10/25
fO rm a C | e Wybierz daty * Legenda e Nieobecnosé F Zamkniecie ﬁ Niewpisany ﬁ Obecny

. . « » £ Nie zarejestrowano & Wyslane
dwudziestoczterogodzinnym).

Czas B Niedz 10/5/2005 [l Pon. 10/6/2025 [l Wt 10/7/2025 il §r 107872025 i cow 1097205 [l Pt 1011072025 8 sob. 1011172025
1. Czas zgloszenia W‘ |:]
1. Czas odbioru | osasasamy [
S G zjerenia —1 | 2015 (815 PM) —1
ABSENCE [l assence [ assence [ AssEncE [ assence [ assence ABSENCE
Select select Cselect Clselect Cselect Cselect Select
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6. W przypadkach, w ktérych konieczne jest wprowadzenie drugiej godziny wejscia/wyjscia
(na przyktad jesli dziecko musi opusci¢ placéwke w ciggu dnia, poniewaz ma wizyte
u lekarza), wprowadz niezbedne informacje w trzecim i czwartym polu kazdej kolumny - 2.
Czas zgtoszenia oraz 2. Czas odbioru.

Cotygodniowe wprowadzanie czasu z dzieckiem

Informacje na temat sprawy

Numer dziecka Imie i nazwisko dziecka Nazwa sprawy Data rozpoczedia rejestracji  Data zakoriczenia rejestracii  Miesigc ustugi
JOOCOAKRIXX JOKXXX, XHXXX JOOOKX, XO00K 02/24/2025 10/31/2025 10/25
Wi dais Legenda e Nieobecnosé FZamkniecie ﬁ Niewpisany ﬁ Obecny
fybierz da
« » - ; a
10/05/2025 B3 Nie zarejestrowano Wystane
Czas B iedz 10/5/2025 il Pon. 10/6/2025 [l Wt 10/7/2025 i §r. 10/8/2025 i Czw. 10/9/2025 [l Pt 10/10/2025 4 sob. 10/11/2025
1. Czas zgloszenia |B:15| I |
ool | os15a5am ]
2. Czas zgtoszenia I:l l 20:15(8:15 PM)
ABSENCE [l assence [l assence B2l sBsence [ assence [ ABsence ABSENCE
Select DSelect DSelect DSelect DSelect DSe!ect Select

7. Po wprowadzeniu wszystkich godzin lub zarejestrowaniu nieobecnosci przewin do
dotu strony i kliknij Zapisz.

8. Kliknij Zapisz w wyswietlonym oknie potwierdzenia.
r ) |

Zapisz zmiany X

Czy na pewno chcesz zapisa zmiany?

KOPIOWANIE/WKLEJANIE TYGODNIOWYCH GODZIN WEJSCIA/WYJSCIA

Na stronie Cotygodniowe wprowadzanie czasu mozna skopiowac i wklei¢ caty tydzien obecnosci
danego dziecka, wpisujac godzine wejscia/wyjscia dla jednego dnia.

1. Wprowadz godziny wejscia/wyjscia dla jednego dnia tygodnia, a nastepnie kliknij pole

Wybierz pod polami godzin wejscia/wyjscia. Na dole ekranu pojawi sie czerwony
komunikat o Kopiowanie zakonczone.
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Cotygodniowe wprowadzanie czasu z dzieckiem

Informacie na temat sprawy

Nurmer dzieda Imig | nazwisko dziecka Mazwa sorawy

Data rozpoazgcia rejestracji  Data zakeficzenia rejestragi

Miesiac ustug
X000000KXXK XOOOKK, XK XO00KX, XXXK 02/24/2025 10/31/2025 10/25
Wybierz daty ¥ Legenda @ nicobecnoéé M Zamkniscie [filiNiewpisany [l Obecry
« » ﬁ Nie zargjesrowano a Wyslane

Czas B Niedz 107122025 @ Pon. 10/13/2005  ERWL 101472025 @S 107152005l Cow 10/16/2005 il PL 10/17/2005 & sob. 10182005

1. Czas zgtoszenia IOE 00 I [ I [ l I ] I I

1. €zas odbioru [i730 ] [ | [ | [ | | ]

2. Czas zgloszema I I [ ] [ ] [ l I I

2. czas odbioru [ ] [ ] [ ] [ ] [ ]
ABSENCE [ aesence [ assence O aesence D sssence [ sesence ABSENCE
Select [Cselect Clsetect Cselect Clselect Select

2. Po skopiowaniu czasu kliknij kazde z pol Wybierz dla pozostatych dni, do ktérych chcesz
wklei¢ frekwencje. Po kliknieciu kazdego pola wyboru wartosci czasu wejscia/wyjscia
zostang natychmiast wklejone, a na dole ekranu pojawi sie czerwony komunikat o Wklejanie

zakonczone.

CAPS ONLINE Strona gléwna  Ze

Cotygodniowe wprowadzanie czasu z dzieckiem
Informacje na temat sprawy

Numer dziecka Imig i nazwisko dziecka Nazwa sprawy

JOORRUINNRK XXX, KHKXX JO0OKK, XXX 02/24/2025

Whbierz daty *

« »

10/31/2025

Czas

1, Czas zgtoszenia
1. Czas odbioru
2. C7as zgloszenia

2, Czas cdbiory

£ Miedz 10/1

2/2025 f@lPon 10/12/2025 Wt 10/14/2025

5 ie zarejestrowano Wystane

Data rozpoczecia rejestracii  Data zakonzenia rejestragi  Miesiac ustugi

10725

Legenda @ nicobecnosé M Zamkniecie [liNiewpisany [ Obecny

i 5 10152005

8 cov. 1011672025

il ot 107177202 B sob. 10/18/2025
| | [oeco ] [eaoo ] [oeco ] [eaoo ]
[1720 | [1720 | 1730 | [r720 | [i720 |
[ | [ | [ | | | [ |
[ | [ ] [ | [ ] [ |
[ assence [ assence [ assence [ assence [ assence ABSENCE
B select ISebeﬂl | B setect I |Se\m I [ select Select

3. Po zakonczeniu kopiowania i wklejania obecnosci kliknij przycisk Zapisz u dotu ekranu, a
nastepnie ponownie kliknij przycisk Zapisz w
wyskakujgcym okienku z pytaniem Czy na pewno
chcesz zapisac¢ zmiany.

Zapisz zmiany

Czy na pewno chcesz zapisal zmiany?

X
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4. Na gorze strony pojawi sie wowczas zielony komunikat potwierdzajgcy pomyslne
zapisanie danych dotyczgcych frekwencji. Mozesz teraz przej$¢ do nastepnego
tygodnia lub wréci¢ do Cotygodniowego wprowadzania czasu i rozpoczacé
wprowadzanie frekwencji innego dziecka.

cwencja ¥ Ustugodawca ~ & Profil uzytkownika [ Wylogowanie

® 000000XX  dla daty ustugi 10/13/2025 wpis czasu zostat utworzony pomyséinie, X
® 0000000UXX  dla daty ustugi 10/14/2025 wpis czasu zostat utworzony pomyéinie,
* 00000000xX  dla daty ustugi 10/15/2025 wpis czasu zostat utworzony pomyéinie,
® 000000XXX  dla daty ustugi 10/16/2025 wpis czasu zostal utworzony pomysinie.
o 00000000xx  dla daty ustugi 10/17/2025 wpis czasu zostat utworzony pomysinie,

UWAGA: RESETOWANIE, EDYTOWANIE LUB USUWANIE WPISOW
Jesli sprobujesz opusci¢ strony Codzienne wprowadzanie czasu i Cotygodniowe wprowadzanie
czasu, kiedy znajduja sie w nich niezapisane wpisy, w CAPS Online pojawi sie komunikat o btedzie
(patrz ponizej). Przed opuszczeniem strony zapisz rekordy, klikajac Zapisz, lub anuluj je,
wybierajac opcje Resetuj. Po kliknieciu Resetuj wszelkie niezapisane wpisy lub zmiany
wprowadzone do listy zostang usuniete.

Strona gtéwna Zestawienie przydziatéw Frekwencja ¥ Ustugodawca ~ & Profil uzytkownika [ Wylogowanie

® Masz niezapisane zmiany! Kliknij przycisk ZAPISZ, aby przestaé te zmiany, lub kliknij przycisk RESET, aby usunaé zmiany i przej$¢ do nastepnej strony.

Nalezy pamietac, ze nie mozna edytowac wpisow, ktére zostaty przestane w ramach Miesieczne
przesytanie danych dotyczgcych frekwencji, ale nie zostaty jeszcze przetworzone w celu
dokonania ptatnosci (patrz Uwaga: Edytowanie przestanego zgtoszenia frekwencji na stronie 31).

MIESIECZNE PRZESYLANIE DANYCH DOTYCZACYCH FREKWENCIJI

Po wprowadzeniu obecnosci w danym miesigcu na stronach Codzienne wprowadzanie czasu i
Cotygodniowe wprowadzanie czasu przygotowane dane nalezy przestacé na stronie Miesieczne
przesytanie danych dotyczgcych frekwencji celem przetworzenia ptatnosci za swiadczenia.

Strona glowna

& Profil uzyt

Codzienne wprowadzanie czasu

Cotygodniowe wprowadzanie czasu
Witanp— -
[ Miesigczne przesytanie danych dotyczacych frekwencji I

Zautomatyzowany system Miesieczny podglad frekwencji
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Jesli sprawujesz piecze nad ponad 10 dzieci, mozesz skorzystac z dwéch filtrow po lewej stronie

ekranu. Dzieki nim mozesz filtrowa¢ zestawienie wedtug statusu dziecka i/lub miesigca

sprawowania nad nim opieki. Mozesz takze wybraé rozwijang liste Wiersze po prawej stronie

ekranu, aby wyswietli¢ na stronie do 50 rekorddw dzieci. Kliknij dowolny nagtéwek kolumny ze

strzatkami w gore/w dot, aby posortowac dane w porzadku rosnagcym lub malejgcym. Ikona

otéwka w kolumnie Akcja umozliwia wyswietlenie statusu obecnosci dziecka (obecnosc¢,

nieobecnosé, niezapisane, zamkniecie itp.) dla kazdego dnia miesigca petnienia Swiadczen.

Miesieczne przesytanie danych dotyczaaych frekwendji

! Biezacy miesiac swiadzenia ustug : Paidziernikl

Niekompletne zapisy : 10 Zakoficzone zapisy : 1 Przeskane zapisy : 1

Inne

Ukoriczone zapisy z poprzednich miesiecy : 1 Nie mozna przesta zapisdw : 0

Jesli ktdrykolwiek z Twoich zapiséw ma status .nie mozna przestac’, sprébuj przestaé go ponownie nastgpnego dnia roboczego.

Filtruj
Status

Missigc ushgi

Inigimowishodieda o i

a XXX, XXXX XXX
a XX, XXX HOOKXKXXXIXX
000K, XXXX XHOOOKXXIXX
a JOOOKX, XHXK XOOOXXKNIXX
a 000X, XXX XOOXXXXXIXX
a KK, XXXK XOO0000KIXX
a XOO0KK, XXXX XOOOOKIXX
a JOOKK, XXX XOOOO0OKUXX

a 2000, XXX XOOXXXXXIXX

a 000K, XXXX XXOOKKUXX

Oéwiadza

Do
rozpoczect -

724205

1240172004

0472072022

o701 2023

057012005

05701225

@2/205

05/01/2025

12/01/2004

o701 /2024

Dat
Zofzena

107312005 23 19 4 0

21 20 H H
12/ 23 4
1270005 23 4

22 4

23 4

23 4

23 4

23 4

23 4

st

iy
Rozumiem, ze EAF dia tego okresu musi zostad wypetnione i przestane w celu kontynuowania ptatnosci.
Oswiadczam réwniez, ze jako uprawniony ustugodawca przestrzegam kodekséw, zasad i przepiséw stanu Nowy Jork, tytut 18 NYCRR 415,12.,

[hitpsiffacs.n ams/childcare,

ons/415-Chil

Id-Care-Services.pdf]

0

7

Maksmaln lizka  Maksymaln Tygodnie Opkta  DniFT
lztadni  obecnodci lizha  obecnoddi tygodniowa

0

0

wierze [10 per page v] |

Missge wshgi - Status i

A receryfilac
102005 Comphted 4126
032005 Completed 10725
102005 oo plte 12125
1072005 Iocom plte 12/25
1072025 Incom plte 04126
102005 Inoom plte

1072025 Incom plte
102005 Incom plte
102005 Incom plte 10725
102005 Incom plete 05126

Aby wyswietli¢ miesieczny podglad frekwencji konkretnego dziecka, kliknij ikone otowka

w kolumnie Akcja. W wyskakujacym okienku Podsumowanie miesieczne dotyczace dziecka (na

grafice ponizej) zostanie wyswietlona miesieczna frekwencja wybranego dziecka.

27|

Podsumowanie miesiezne dotyczace dziecka X
Numer dziecka : XOOOOOOOUXX
Imig i nazwisko dziecka : X000, XXX
ik 2025
Niedz. | Pon. | Wt $r. | Czw. | Pt | Sob.
1 2) E 4
G| G| &
5 & 7 g E 10 1
® W G| G| &
12} 13} 145 15} 16 17} 18
i | G| G| e
19 208 21 22| 23] 24 25)
G| G| | &) &
26 27! 26 29 308 31
G| e G

6 Liczba nieobecnosci : 2
M Liczba zamknie¢ : 0
i Liczba dni obecnosci : 14

E Liczba niewprowadzonych dni : 7|

taczna liczba wprowadzonych dni : 16

08.19.2026



W powyzszym przyktadzie dla tego dziecka wprowadzono godziny przyjscia i wyjscia (time-
in/time-out) dla czternastu dni (1-3 pazdziernika, 8-10 pazdziernika, 15-16 pazdziernika, 20-21
pazdziernika, 24 pazdziernika, 28 pazdziernika oraz 30-31 pazdziernika). Dziecko byto nieobecne
przez dwa dni (6 i 17 pazdziernika), a dla pozostatych dni miesigca nadal nalezy wprowadzi¢ dane
dotyczace frekwencji, co jest oznaczone czerwonymi ikonami.

RODZAJE REKORDOW W MIESIECZNYM ZGLOSZENIU FREKWENCII

Kolumna Status na stronie Miesieczne przesytanie danych dotyczgcych frekwencji informuje o
statusie kazdego rekordu dziecka w biezgcym miesigcu petnienia Swiadczen. (Aby wyswietli¢ te
kolumne, moze by¢ konieczne przesuniecie ekranu w prawo).

Al I i Wik drchE o it Data Data Maksymaln lizba  Maksymain Tygodnie  Opbta  DnifT  Missgeushogill Satus~ | Data
ozpocEcE z@honzena lizbadni  obecndci lizba obecnadci  tygodniowa recertyfilacii
tygadni
a X0, XXXX XXXXXXXX/XX  Ceredremes  10/31/2e5 23 19 4 0 0 ] 10/2025 Com pleted 04726
a OO0 XXXX XO000000UXX  12/01/20e4 21 20 s s 7 o 03/20e5 Com pheted 10/25
o OO, XXX X0000000UXK  0420remez 12/30/2005 23 4 0 10y20e5 Incom plete 12/25
)
(/] 000 X0 XOO0OOKKKIXX — O7/emes  12/30/20e5 23 4 1 10y2025 ‘ Inoom plte 12/25

Podsumowanie statusu rekordéw obecnosci jest réwniez wyswietlane w gornej czesci strony
Miesieczne przesytanie danych dotyczacych frekwencji. Biezacy miesigc swiadczenia ustugto
ostatni miesigc petnienia swiadczen, ktéry mozna zgtosi¢ na stronie Miesieczne przesytanie
danych dotyczacych frekwencji w celu przetworzenia ptatnosci.

Strona gtdwna Zestawienie przydziatdw Frekwencja ~ Ustugodawca ~ & Profil uzytkownika [#VWylogowanie

Miesieczne przesytanie danych dotycaaych frekwendji

Biezacy miesigc Swiadaenia ustug : Pazdziernik
Niekompletne zapisy : 10 Zakoriczone zapisy : 1 Przestane zapisy : 1
Inne

Ukoriczone zapisy z poprzednich miesiecy : 1 Nie mozna przestac zapisow : 0

Ponizej znajduje sie lista opisow statuséw kazdego typu rekordu dziecka wyswietlanego na
ekranie Miesieczne przesytanie danych dotyczacych frekwenciji.

e Niezakonczone: Rekord dziecka jest niezakonczony, jesli w Biezgcy miesigc swiadczenia
ustug jest co najmniej jeden dzien, w ktérym brakuje wpisu (tj. godzin wejscia/wyjscia,
nieobecnosci lub informaciji o dacie zamkniecia). Nalezy poda¢ informacje o frekwencji
dziecka w tych dniach, uzywajac funkcji Codzienne wprowadzanie czasu lub
Cotygodniowe wprowadzanie czasu. Rekord dziecka oznaczony jako Niezakoriczone nie
moze zostac¢ przestany w Miesieczne przesytanie danych dotyczacych frekwenciji.

e Zakonczone: Rekord dziecka jest zakonczony, jesli zawiera wpis dla kazdego dnia
biezacego miesigca swiadczenia ustug opieki nad danym dzieckiem (tj. godzin
wejscia/wyjscia, nieobecnosci lub informacji o dacie zamkniecia), ale rekord nie zostat
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jeszcze przestany do przetworzenia. Rekord jest gotowy do przestania w Miesieczne
przesytanie danych dotyczacych frekwenc;ji.

e Woystane: Rekord dziecka jest oznaczony jako przestany, jezeli zostat juz przestany dla
biezacego miesigca swiadczenia ustugi w ramach Miesieczne przesytanie danych
dotyczacych frekwencji. Wpiséw dla tego dziecka nie mozna juz edytowa¢ w ramach
Codziennego wprowadzania czasu lub Cotygodniowego wprowadzania czasu do czasu
przetworzenia ptatnosci. Przetwarzanie ptatnosci trwa zwykle okoto 7 dni roboczych.

Pozostate statusy [w sekcji Inne] mogg mie¢ zastosowanie do rekordéw obecnosci dziecka z
biezacego miesigca Swiadczenia ustugi lub z miesiecy poprzedzajacych Biezgcy miesiac
swiadczenia ustug:

e Zakonczone z poprzednich miesiecy: Rekordy za poprzednie miesigce petnienia
swiadczen beda wyswietlane z tym statusem, jesli rekord spetnia jedno z dwéch
ponizszych kryteridw:

o rekord dziecka nie zostat przestany za jeden z miesiecy poprzedzajgcych biezagcy
miesigc Swiadczenia ustug i jest gotowy do przestania za ten miesigc, lub;

o rekord dziecka za jeden z miesiecy poprzedzajacych biezacy miesigc swiadczenia
ustug zostat juz przestany i przetworzony celem ptatnosci, jednak od czasu jego
przestania co najmniej jeden dziehn obecnosci zostat edytowany we Codzienne
wprowadzanie czasu lub Cotygodniowe wprowadzanie czasu. Zaktualizowany
rekord mozna teraz ponownie przestaé celem przetworzenia ptatnosci.

e Nie mozna przestaé: Istnieje kilka dziatan, ktére spowodujg tymczasowa zmiane statusu
rekordu obecnosci na niemozliwy do przestania. Sa to:

o modyfikacje danych na temat statusu uczestnictwa —wypisanie, zmiana statusu
uczestnictwa lub zapis do nowego programu;

o zmiany powodujgce zmiang wysokosci optat naleznych od rodzicow - zmiany
wysokosci dochodu, wielkosci rodziny, pochodzenia funduszy;

o zmiany dat zamkniecia.

Jesli ktoérykolwiek z Twoich rekordéw ma status niemozliwy do przestania, sprobuj przestac¢
go ponownhnie nastepnego dnia roboczego. (Uwaga: na stronie Miesieczne przesytanie
danych dotyczacych frekwencji w zéttym polu znajduje sie przypomnienie o rekordach,
ktérych nie mozna przestac; jest to tylko przypomnienie, a nie komunikat o btedzie).

MIESIECZNE ZGLOSZENIE FREKWENCIJI

Przed przestaniem danych na temat obecnosci sprawdz kolumne Status, aby upewni¢ sie, ze
wszystkie rekordy obecnosci w danym miesigcu sg oznaczone jako zakonczone. Jesli masz
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jakiekolwiek problemy z rekordami, ktére nie sg wyswietlane jako zakonczone, odwiedz centrum

wsparcia CAPS Online: Dlaczego rekord obecnosci jest wyswietlany jako niezakorficzony na

stronie ,,Miesieczne przesytanie danych dotyczacych frekwenc;ji”?

Wszystkie rekordy oznaczone Zakonczone zostang przestane jednoczesnie w celu przetworzenia

ptatnosci.

30|

Na dole strony przeczytaj wiadomosé certyfikacyjng pod listg i jesli sie zgadzasz, zaznacz
pole wyboru, a nastepnie kliknij przycisk Przeslij, aby przesta¢ rekordy do przetworzenia.

Uwaga: Klikniecie przycisku Przeslij spowoduje przestanie wszystkich zamknietych
rekordéw zaréwno z miesigca biezacego, jak i z miesiecy minionych, niezaleznie od
zastosowanych filtrow.

Miesiecne przesytanie danych dotycacych frekwendii

Biezacy miesiyc Swiadzenia ustug : Pazdziernik

Nickompletne zapisy : 10 Przeshone zapisy : 1

Inne

[ Ukon zapisy 7 micsiecy : 11 Nie moina p ¢ 2apisim : 0

Jeéli ktdnvkoluiek z Twoich Zopiséw ma status nie mozna przeshic, sprobuj przestaé go ponownie nastepnego dnia robocego
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Pojawi sie wyskakujgce okienko z pytaniem Czy na pewno chcesz przestac te zakoriczone
rekordy frekwenc;ji?. Kliknij Przeslij ponownie.

Przeslij X

Czy na pewno chcesz przestac te wypetnione zapisy frekwencji?

Przeslij Anuluj
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https://capsonline.zendesk.com/hc/en-us/articles/4408558441883-Why-is-my-attendance-showing-as-incomplete-in-Monthly-Attendance-Submission-
../Polish/obecności%20jest%20wyświetlany%20jako%20niezakończony%20na%20stronie
../Polish/obecności%20jest%20wyświetlany%20jako%20niezakończony%20na%20stronie

3. W gdrnej czesci strony pojawi sie komunikat potwierdzajgcy pomyslne przestanie
rekordow frekwencji. Status rekordéw zmieni sie na Wystane a informacje w gornej czesci
strony zmienia sie, aby odzwierciedli¢ status rekorddw, ktére zostaty wtasnie przestane.

Strona gléwna Zestawienie przydziatow Frekwencja ~ Ustugodawca ~ & Profil uzytkownika (# Wylogowanie

. Frekwen(jé przes#anarpomyé'm‘e' X

Miesieczne przesytanie danych dotyczacych frekwencji

Biezacy miesiac swiadczenia ustug : Pazdziernik

[ zapisy : 10 f zapisy : 0 | Przest zapisy : 2
Inne

Ukonhiczone zapisy z poprzednich miesigcy : 0 Nie mozna przestaé zapisow : 0

UWAGA: EDYTOWANIE PRZESLANYCH REKORDOW FREKWENCIJI

Gdy rekordy z danego miesigca zostang oznaczone jako Wystane, to zanim bedzie mozna je
edytowadé, ACS bedzie musiato je w pierwszej kolejnosci przetworzy¢ celem dokonania ptatnosci.
Przetwarzanie ptatnosci trwa zwykle okoto 7 dni roboczych. Po przetworzeniu ptatnosci mozna
skorygowa¢ wczesniej przestane rekordy, edytujac je na stronie Codzienne wprowadzanie czasu
lub Cotygodniowe wprowadzanie czasu a potem ponownie przesytajac je w Miesieczne
przesytanie danych dotyczgcych frekwencji celem przetworzenia ptatnosci.

Woczesniej przestane rekordy, ktdre zostaty przetworzone i sg dostepne do edycji, beda wygladacé
jak rekord ponizej, z pogrubionymi polami wokét pél godzin wejscia/wyjscia.

Czas B Miedz, 7/20/2025 Pon. 7/21/2025 Wt 7/22/2025 Sr. 7/23/2025 Caw, 7/24/2025 Pt, 7/25/2025 i sob. 7/26/2025
1, Czas zgloszenia
1, Czas odbioru
2, Czas zgtoszenia :l :l I:l I:l
2, Czas odbioru I:l I:l I:l I:l
ABSENCE [ ABsencE [0 ssemce [0 ssEncE [0 2gsEnCE [0 sesencE ABSENCE
Select DSeIect DSeIect DSeIect DSe\ect DSe\ect Select

Jesli jednak rekordy obecnosci wygladaja tak, jak ponizej, z szarymi polami i pogrubionymi polami
godzin, oznacza to, ze obecnos$¢ zostata przestana, ale nie zostata jeszcze przetworzona. Jesli od
przestania zgtoszenia mineto ponad 7 dni, a pola godzin obecnosci nadal sg wyszarzone,
skontaktuj sie z centrum wsparcia CAPS Online (zadzwon pod numer 212-835-7610, wybierz
jezyk, a nastepnie nacisnij *. Mozesz tez wystaé¢ wiadomosc¢ e-mail na adres
capsonline@earlychildhoodny.org).

Czas £ Miedz 0242025 Pon. Bf25/2025 Wt B/26/2025 Sr. B/27/2025 Crw, 0202025 Pt 0/20/2025 i sob. 8302025
1. Czas zgtoszenia 08:00 08:00 02:00 08:00
1. Czas odbiory 18:00 18:00 18:00 18:00

2. Czas zgloszenia

2. Czas odbioru

ABSENCE ABSENCE ABSENCE ABSENCE ABSENCE ABSENCE ABSENCE

Select Select Select Select Select Select Select
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MIESIECZNY PODGLAD FREKWENCIJI

Strona Miesieczny podglad frekwencji pozwala uzytkownikom przegladac¢ rekordy frekwencji ze
wszystkich miesiecy dostepnych w CAPS Online, niezaleznie od ich statusu

(tj. niezakonczone, zakohczone, przestane i niemozliwe do przestania). Jest to pomocne narzedzie
do przegladania rekordéw, ktére nie pojawiaja sie na stronie Miesieczne przesytanie danych
dotyczacych frekwencji, ktdra pokazuje tylko rekordy z biezacego miesigca korzystania z systemu
i/lub zakoriczone rekordy z poprzednich miesiecy.

Uwaga: strona Miesieczny podglad frekwencji stuzy wytacznie do przegladania rekordéw i nie
moze byé¢ uzywana do zgtaszania obecnosci. Aby przesta¢ rekordy obecnosci w celu
przetworzenia ptatnosci, nalezy skorzystac ze strony Miesieczne przesytanie danych dotyczacych
frekwencji (patrz sekcja Miesieczne przesytanie danych dotyczacych frekwencji na stronie 26).

Ponizsze kroki wyjasniajg, jak uzyskaé¢ dostep do rekordéw z ostatnich 6 miesiecy petnienia
Swiadczeniaijak je przegladac (nie wliczajgc do tego okresu biezgcego miesigca petnienia
swiadczen). Jesli masz otwarte rekordy z minionych miesiecy, ktére chcesz przejrzec, zapoznaj sie

z sekcjg Przegladanie rekorddw frekwencji z minionych miesiecy na stronie Miesieczny podglad
frekwencji na stronie 37.

1. Kliknij opcje Frekwencja) na pasku nawigacyjnym. Nastepnie kliknij Miesieczny podglad
frekwenciji.

Strona gtéwna Zestawienie przydziatéw Frekwencja ¥ Ustugodawca ~ & Profil uzytkownika [#Wylogowanie

Codzienne wprowadzanie czasu

Cotygodniowe wprowadzanie czasu

Witar

Miesieczne przesytanie danych dotyczacych frekwencji

Zautomatyzowany system ﬂ Miesieczny podglad frekwencji H

2. Na ekranie pojawi sie strona Miesieczny podglad frekwencji, a do wyszukiwania dostepne
beda dwie kategorie — Informacje na temat sprawy i Miesigc frekwencji. Wybierz Miesigc
frekwenciji.

Strona gtowna Zestawienie przydziatow Frekwencja ~ Ustugodawca ~ & Profil uzytkownika (% Wylogowanie

Miesieczny podglad frekwencji
Whybierz kategorie, wedtug ktorej chcesz wyszukiwac:

Informacje na temat sprawy

Miesiac frekwengji |

© 2009-2026Miasto Nowy Jork  Mapa strony ~ Obowiazki

Version :03.04.2026
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3. Kliknij menu rozwijane Miesigc frekwencji, ktére pojawi sie po prawej stronie. Wybierz

jeden z ostatnich 6 miesiecy petnienia swiadczen, dla ktérych mozesz wyswietlic¢
miesieczne rekordy.

Strona gtéwna Zestawienie przydziatow Frekwencja ~ Ustugodawca ~ & Profil uzytkownika (% Wylogowanie

Miesieczny podglad frekwencji

Whybierz kategorie, wedlug ktérej chcesz wyszukiwac: Ke kAR
Informacje na temat sprawy o i
Miesigc frekwencji

Miesiac frekwengji

Select v

| 021206
01/2026
12/2025

1172025

© 2009-2026Miasto Nowy Jork  Mapa strony Obowizzki 1012025 Version :03.04.2026

0972025

4. Strona Miesieczny podglad frekwencji bedzie teraz wyswietla¢ wybrany miesigc. Na gorze
ekranu bedzie widoczne podsumowanie statuséw rekordéw frekwencji z tego miesigca.

Strona gtowna Zestawienie przydziatow Frekwencja ~ Ustugodawca ~ & Profil uzytkownika (# Wylogowanie

Miesieczny podglad frekwencji

Biezacy miesiac swiadczenia ustug : Wrzesien
Niekompletne zapisy : 10 Zakohczone zapisy : 0 Przestane zapisy : 2

Inne

Nie mozna przesta zapisow : 0

5. Aby zobaczyé, ktére rekordy sg niezakonczone, zakoriczone, przestane lub nie moznie

przestac¢, sprawdz informacje w kolumnie Status po prawej stronie (moze by¢ konieczne
przewiniecie ekranu).

4 Imig i nazwisko 2 . Data Data Maksymal Liczba Maksymal Tygodnie Oplata Dni FT Miesge Satus <
Al dziecka © Alierszecic rozpoczeca ¢ zakoriczen@ liczba obecnodc liczba obecnos: tygodniow ustugi
¢ dni tygodni
/] JOOKK, XXXX OOOOOOOUXX 0d4/20/2022 12/30/2025 22 o S S [} [u] 0972025 Submitted
u JOOXXK, XXXX XOOOOOOOUXX 07/01/2023 12730/2028 22 S 1 09/2025 Incomplete

0000, XXXX XO00O0COOUXX pgso172025 22 5 7 09/ 2025 Incomplete

JXOOOK, XXXX HOOOOOOOUXX  D601/2025 22 s 0 09/2025 Incomplete
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6. Aby wyswietli¢ podsumowanie frekwencji konkretnego dziecka, kliknij ikone otowka @ w
kolumnie Akcja obok rekordu frekwenciji.

4 Imig i nazwisko g . Data Data Maksymal Liczka Maksymal Tygodnie Oplata  Dni FT Miesgc Status
Akca dziecka ¢ Aineceaicis rozpoczec@ ¢ zakonczena liczba obecnos: liczba obecnos: tygodnior ustugi
¢ dni tygodni
u 000K XXX H000OOOOUXX /072022 12/20/2025 22 2D s s 1] 1] 0g/a02s Submitted
u OO0 XXXX XOOOOOOOUXX 07/01/2023 12/20/2025 22 s 1 gfazs Incomplete
2000, XXXX XOOOOOXXIXX pgonsanzs 22 5 7 092025 Incomplete
OO XXX HOOOOOOOUXX /012028 22 s [} 09/2025 Incomplete

7. Na ekranie pojawi sie Podsumowanie miesieczne dotyczgce dziecka, pokazujace status
obecnosci kazdego dnia miesigca dla tego dziecka. Jesli niektore dni w kalendarzu sg
zaznaczone na czerwono (jak wskazano ponizej), to aby uzupetnié rekord i przestaé go do
przetworzenia ptatnosci na stronie Miesieczne przesytanie danych dotyczgcych frekwencji,
musisz uzupetni¢ dane dla tych dni. (Uwaga: aby przesta¢ rekordy do przetworzenia
ptatnosci, przejdz na strone Miesieczne przesytanie danych dotyczacych frekwencji.
Danych o frekwencji nie mozna przestac z poziomu strony Miesieczny podglad frekwencji.

Podsumowanie miesieczne dotyczace dziecka

Numer dziecka ©  XO000000UXX
Imig | nazwisko cziecka : XXX, XXXX

Wrzesien 2025
Niedz. | Pon. | Wit. St Czw. Pt Soh.
1 2 3 5
a| @ &) @| &

o e [ 1 12 12
B = o

[*[3
&

B
| {3
| [3

— -~ 9
] o

-
"

alale

@ Lizba nieobecnosci : 2

M Liczha zamknigé: 0

@ Liczha dniobecnosci:17
ﬁ Liczha niewﬁm@vadmnyd\ dni: 3
taczna lizba wprowadzonych dni : 19

WPROWADZANIE FREKWENCIJI Z MINIONYCH MIESIECY

Nalezy pamietac, ze CAPS Online umozliwia wprowadzanie obecnosci tylko do 6 miesiecy
petnienia Swiadczen poprzedzajacych biezacy miesigc petnienia sSwiadczein. Mimotow
szczegdlnych okolicznosciach — na przyktad w przypadku bezstronnego przestuchania
wyjasniajgcego lub dziatan ACS (np. zmiany dotyczace zapiséw) —wnioski o wprowadzenie
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godzin wejscia/wyjscia moga by¢ rozpatrywane w odniesieniu do dat wczesniejszych niz te
przypadajgce w ciggu 6 miesiecy poprzedzajgcych biezgcy okres swiadczen.

1. Aby poprosi¢ o mozliwos¢ wprowadzenia godzin wejscia/wyjscia dla dat wczesniejszych
niz te przypadajgce w ciggu 6 miesiecy petnienia Swiadczen (w przypadku bezstronnego
przestuchania wyjasniajgcego lub dziatan ACS), skontaktuj sie z centrum pomocy ACS pod
numerem +1 (212) 835-7610 i nacisnij # po ustyszeniu odpowiedniego komunikatu.

2. Gdy Jednostka ds. Ptatnosci Talonami
zweryfikuje dokumentacje bezstronnego
przestuchania wyjasniajgcego i/lub dziatania

s e e . . S , w ktérych I j P 1zani
ACS, wczeséniejsza frekwencja zostanie e At o S
Numer dziecka Imiz i nazeiska  Nazea spravey Data D Damweicaw RC
udostepniona do edycji, a rekordy te zostang e STER Epemh, o
wyswietlone na stronie gtownej CAPS Online 000000 000K XX X000, 00K 1z 1amies otomzs fe
w Seiji Spl’awy, w ktd I’yCh dozwolone jest JO0000CKK XXXXX, XXXX  XXXXX, XXXX 0501724 12131425 01/09/26 RE
WwWp rowadzanie czasu wstecz. CAPS Online to system stuzacy do zarzadzania calym cyklem opieki nad dzieémi dla rodzin

uprawnionych do uzyskania dotagji w miescie Nowy Jork i monitorowania go.

3. Aby uzyskac¢ dostep do rekorddéw do edyciji, kliknij opcje Cotygodniowe wprowadzanie
czasu z menu rozwijanego Frekwencja.

Strona gtéwna 2 ienie przydziatéw Frekwencja ¥ Ustugo

Codzienne wprowadzanie czasu

! Cotygodniowe wprowadzanie czasu I
dl

Wit
Miesieczne przesylanie danych dotyczacych frekwencji

Zautomatyzowany system Miesieczny podglad frekwencji

4. Wybierz Informacje na temat sprawy, a nastepnie kliknij rozwijane menu pod Numer
sprawy po prawej stronie ekranu. Dzieci, ktdre pojawiajg sie w tej liscie rozwijanej, sg
jedynymi, dla ktérych dostepne jest wprowadzanie godzin retrospektywnie. Wybierz
dziecko, dla ktérego chcesz edytowac frekwencje i kliknij Wyszukiwanie. Klikniecie
Wyszukiwanie spowoduje przejscie bezposrednio do strony Cotygodniowe wprowadzanie
czasu dla dni dostepnych do edycji.

Strona glowna Zestawienie przydziatow Frekwencja ~ Uslugodawca ~ & Profil uzytkownika (% Wylogowanie

Cotygodniowe wprowadzanie czasu

Wybierz kategorie, wedlug ktérej chcesz wyszukiwac: K ryeha o kons

Informacje na temat sprawy

Numer spravay
Miesigc frekwendji Select v

(e

12345678  XXXXX, XXXX

23456789  XXXXX, XXXX

5. Wprowadz godziny wejscia/wyjscia dla wybranego rekordu dziecka i kliknij Zapisz u dotu
ekranu. Po zapisaniu frekwencji na dany tydzien kliknij podwadjne strzatki, aby przejs¢ do
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nastepnego tygodnia. Powtérz ten proces dla wszystkich tygodni/miesiecy, ktére zostaty
otwarte do edycji.

Strona gtowna Zestawienie przy

~ Ustugodawca ~ vnika [# Wylogowanie

Cotygodniowe wprowadzanie czasu z dzieckiem

Informacje na temat sprawy

Numer dziecka Data rozpoczecia rejestragii Data zakoficzenia rejestraci

XOOOOOOKIXX

Imig i nazwisko dziecka Nazwa sprawy

KXXXX, XXXX 12/01/2024

XXXXX, XXXX

Legenda @ Nieobecnos¢ M Zamknigcie [l Niewpisany @B Obecny 3 Nie zarejestrowano

Wyblerz daty *
Czas B Nedz g2z 8 Pon. 47200 8 wrdmans & 5 am02 & o v & pravazs B sobanyos
1.¢zas zgtoszena [oem0 ] [o8m0 | [ceo0 ] o800 ]
1.Czaz adbion [1ec0 ] [180 | [1em | [ |
2.Caasaplomens [ ] [ ] 1 [ | | |
p—— — — — — —
ABSENCE [assence [l assence [l assence [ asence [ sesence ABSENCE
Select Cselect Clsetect [Iselect Odsetect [CDserect Select

Po edytowaniu i zapisaniu frekwencji dziecka wybierz opcje Miesieczne przesytanie danych
dotyczacych frekwenciji z listy rozwijanej Frekwencja i przestac¢ rekord do przetworzenia.

Uwaga: Po przestaniu frekwencji za petny miesigc petnienia swiadczen nalezy
poczekaé na przetworzenie faktury, zanim bedzie mozna dokonaé zmian i przestaé

frekwencje ponownie. Przetwarzanie ptatnosci trwa okoto 7 dni roboczych.

Miesieczne przesylanie danych dotyczacych frekwendji

Biezacy miesigc swiadazenia ustug : Pazdziernik
zapisy: 1 Przestane zapisy : 1

zapisy : 10
Inne
| Ukoriczone zapisy z poprzednich miesiecy : 1 | Nie mozna przestaé zapisow : 0

Jedli kebrykolwviek z Twolch zapiséu ma status .nie mozns przestal’, spribuj przestal go ponownie nastepnego dnia roboego.
Fitn e [10prpae ]
Inie | razwisto driscta (g s Daa Makgnaln Uzt Maksynan Tyoodnie  Opbis  DaifT  Missige ushi Stans~ Dt
oTpoczEcE @iofaena Wxtadni  obecrodcl e obecnod hgodnkws recanytitac
oodni

XOOKX, XXXX  XO000000UXX  RR2420S  10/31205 23 19 4 0 o o 1072025 Con pleted 0426
JOOK, JOOK XOOOOOIXX  12/01/224 2t 20 s 5 r o 0372025 Com pistad 1925 l

o 000K, XHXX FHOOOOOKIXX 47202002 12/30/20e8 23 4 o 102025 Incom plete: 1228

a OO0, XXXX  XO0000OUXX  Oronzes n2/oeRs 23 4 1 1vz0es Incom pista 12125

7] JOOOKK, XXXX  XOOO00KXK/XK 051012025 23 4 7 1072025 Incse plete o6

a 20000, XXX XOO000OXXXX  o5/012025 23 & o 1072025 Incon plete

a OO, XHHXK XXXXXXXXIXX  e/12/20s 23 4 o 1o/2ees Incom plete

(-] 00O XK JOOC000OUXK 05012025 23 4 o 102008 Incon piste

-] 000K, 00K XOO00000UXX 12017224 23 4 s 10228 Incom pista 1025

-] JOOOKK, XXX JXOO0000OUXXK 077012024 23 4 1 107205 Incoe plete o526

ns/childcare/reguiations/d15. cn

form

lid. Care. Se

reices. paf]

Y (EAR) st poprawrie
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RODZAJE REKORDOW Z MINIONYCH MIESIECY NA STRONIE MIESIECZNY PODGLAD
FREKWENCIJI

Strona Miesieczny podglad frekwencji moze by¢ uzywana do sprawdzania statusu wszelkich
rekordow spraw, ktére otwarto retrospektywnie.

Uwaga: strona Miesieczny podglad frekwencji stuzy wytacznie do przegladania rekordéw i nie
moze byé uzywana do zgtaszania obecnosci. Aby przestac¢ rekordy obecnosci w celu
przetworzenia ptatnosci, nalezy skorzystac ze strony Miesieczne przesytanie danych dotyczacych
frekwencji (szczegotowe instrukcje, patrz sekcja Miesieczne przesytanie danych dotyczgcych
frekwencji na stronie 26).

1. Kliknij Frekwencja, a nastepnie kliknij Miesieczny podglad frekwencji.

Strona gtéwna  Zestawienie przyd

& Profil uzytkownika [ Wylogow

Codzienne wprowadzanie

Cotygodniowe wprowadz,
Witar

Miesigczne przesytanie danych dotyczacych frekwencji

Zautomatyzowany sySleml Miesigczny podglad frekwencji I

2. Na ekranie pojawi sie strona Miesieczny podglad frekwencji, a do wyszukiwania dostepne
beda dwie kategorie —Informacje na temat sprawy i Miesiagc frekwencji. Wybierz
Informacje na temat sprawy.

Strona glowna Zestawienie przydziatow Frekwencjia ~ Uslugodawca ~ A& Profil uzytkownika (% Wylogowanie

Miesieczny podglad frekwencji

Wybierz kategorie, wedlug ktorej chcesz wyszukiwac:

Informacje na temat sprawy

Miesizc frekwendji

© 2009-2026Miasto Nowy Jork  Mapa strony  Obowiazki Version :03.04,2026

3. Wybierz numer sprawy dziecka z menu rozwijanego po prawej stronie i kliknij Wyszukiwanie.

Strona gtowna Zestawienie przydziatéw Frekwencja ~ Uslugodawca - & Profil uzytkownika (# Wylogowanie

Miesieczny podglad frekwencji

Whybierz kategorie, wedlug ktérej chcesz wyszukiwac: e e

Informacje na temat sprawy

Numer sprawy
Miesigc frekwengji Select

XOOKKXXX XXXXX, XXXX
XOOKXXXX XXXXX, XXXX

4. Na ekranie pojawi sie rekord dziecka. W kolumnie Status po prawej stronie sprawdz, czy

rekord jest zakonczony. Jesli klikniesz ikone otéwka w kolumnie Akcja, bedziesz mie¢
mozliwosé wyswietlenia Podsumowanie miesieczne dotyczace dziecka z rekordami
aktywnymi retrospektywnie, ktére pokazuje status obecnosci kazdego dnia miesigca dla
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tego dziecka, w tym wszelkie dni, dla ktérych rekordy sg niezakonczone. (Uwaga: aby

przestac zakoriczone rekordy do przetworzenia ptatnosci, przejdz na strone Miesieczne
przesytanie danych dotyczgcych frekwencji. Danych
o frekwencji nie mozna przestac z poziomu strony Miesieczny podglad frekwencji.

Strona ghow ziatow ] *  Ustut wea - & Profil uzytko

Miesieczny podglad frekwencji

Wybierz kategorie, wedtug ktorej chcesz wyszukiwac: e

Informagje na temat sprawy

Numer sprawy

Miesiac frekwendi [xxxxxxxx JO00KK, XXXX - ]

Filtruj

Status

- Imig | nazwisko omerdecia s "8 ow Makymai Lezta  Makiymale Tgodne Opaw  DniFT  Miske
dziecia oZpOCZECE zkofczena ficzba dni  obecnoici liczba obecnodci tygodniows ustugi

= =~ : tygodni

20000, XXXX XOOO0OUXX oS0V 2 2 4 4 3 o 04/2025

38|
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Sttus o
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Submined 06/26

Podsumowanie miesieczne dotyczace dziecka X
Nurner dziecka @ XOOOOOOOUXX
Imig i nazwisko dziecka : X000, XXXX
Kwiecien 2025
Niedz. | Pon. | Wt. §r. Czw. | Pt Soh.
= T 5
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DANE USLUGODAWCY

Menu rozwijane Ustugodawca zawiera dwie opcje: Profil ustugodawcy i Zamkniecia. Opcja Profil
ustugodawcy umozliwia wyswietlanie i edytowanie danych ustugodawcy. Opcja Zamkniecia

umozliwia wprowadzanie dat zamkniecia dziatalnosci dla dni, w ktérych nie bedziesz swiadczy¢
opieki.

PROFIL USLUGODAWCY

1. Kliknij menu rozwijane Ustugodawca.
2. Wybierz Profil ustugodawcy.

Na tej stronie sg wyswietlane wszystkie informacje o swiadczeniodawcy. Wybranie matych
strzatek po prawej stronie spowoduje rozwiniecie lub zwiniecie tej czesci okna. Pola w kolorze

biatym sg edytowalne, a pola w kolorze szarym nie sg edytowalne. Jesli wprowadzisz zmiany,
przewin na dot

i kliknij Zapisz.
Strona gtéwna Zestawienie przydziatow Frekwencja ~ Ustugodawca ~ A& Profil uzytkownika (% Wylogowanie

Profil ustugodawcy e e

Zamkniecia
Informacje o ustugodawcy
Identyfikator ustugodawoy Nazwisko Imig
OO0 XOOKK XXXX
Numer ulicy Ulica Numer mieszkania Migjscowai Stan Kod pocztowy
XXX OO0 XX XXX XX 000K
Numer telefonu E-mail kontaktowy
[(123) 456-7890 ] [XXXXX)OO()OOOOO{@HOTMAILCOM ]

Szczegoty licencji
Szczegoty jezykowe

pomnt F ¥

Dni, sesje i godziny pracy

e o oo

WAZNE: CAPS Online nie jest systemem rejestrujcym licencjonowane programy opieki nad dzieémi i zarejestrowanych ustugodawcdw z zakresu opieki nad dzieémi. NALEZY nadal aktualizowad te informacje w agencji wydajacej
licengje / rejestrujacej zgodnie z przepisami.

WAZNE: CAPS Online nie jest systemem rejestrujgcym licencjonowane programy opieki nad
dzieémii zarejestrowanych swiadczeniodawcéw opieki nad dzie¢mi. Wcigz MUSISZ aktualizowaé
informacje bezposrednio w swojej instytucji licencyjnej lub rejestracyjnej, zgodnie z wymogami
przepisow.
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GODZINY PRACY

Godziny pracy beda teraz aktualizowane przez uzytkownikéw w CAPS Online, a nie przez
ACS/CFWB. Nalezy pamietac, ze godziny pracy musza by¢ zgodne z godzinami pracy
przekazanymi instytucji nadzorujgcej moja licencje (Wydziat Zdrowia i Higieny Psychicznej Miasta
Nowy lub NYS OCFS), rejestracje lub zapis (Korporacja Mieszkaniowa i Rozwoju Gospodarczego).

1. Kliknij przycisk Ustugodawca na pasku nawigacyjnym, a nastepnie kliknij Profil

ustugodawcy.

Strona gléwna Zestawienie przydziatow Frekwenga - Uslugodawca - 2 profil uzytkownika (# Wylogowanie

| profil ustugodawcy

- Zamknigcia 2
e OO XOOOOOOHK

Zautomatyzowany system informadji na temat opieki nad dzieémi. CAPS Online

2. Spowoduje to wyswietlenie strony Profil ustugodawcy. Kliknij ostatnig sekcje strony: (Dni,
sesja i godziny pracy).

Szczegoty licencji
Szczegbty jezykowe

Lokalizacja i transport publiczny

Dni, sesje i godziny pracy

@ 6 &6 ©

WAZNE: CAPS Online nie jest systemem rejestrujaaym licencjonowane programy opieki nad dzieémi i zarejestrowanych ustugodawcéw z zakresu opieki nad dzieémi. NALEZY nadal aktualizowac te informacie w agendji wydajacej

licencje / rejestrujacej zgodnie z przepisami,

3. Wprowadz godziny pracy dla kazdego dnia. W ponizszym przyktadzie godzina Otwérz to
7:00 AM. Wpisz 7:00, a nastepnie wybierz 07:00 (7:00 AM) z menu rozwijanego.

Niedziela Poniedziatek Wiorek Sroda Czwartek Pigtek Sobota
Otwérz @ Otwérz @ otwirz @ otwirz @ otwirz @ Otwérz @ Ootwirz @

a l J 1| ] | I J| |l ]
Zamknij @ | 07'00(7-00AM)1 Zamknij @ Zamknij @ Zamknij @ Zamknij @ Zamknij @

| e ] || ) | J J | J| |l ]

4. Nastepnie wprowadz godzine zamkniecia w polu Zamknij. W tym przyktadzie godzina
zamkniecia to 6:30 PM. Wpisz 6:30, a nastepnie wybierz 18:30 (6:30 PM) z menu
rozwijanego. (Uwaga: CAPS Online obstuguje format czasu dwudziestoczterogodzinny,
wiec pamietaj, by wybrac godziny popotudniowe (PM), ktére pojawiajg sie pod godzinami

porannymi (AM).)
Niedziela Poniedziatek Wiorek Sroda Czwartek Pigtek Sobota
Otwérz @ Otwirz @ Otwirz @ Otwérz @ otwirz @ Otwirz @ Otwérz @
[ J| [l ) | J || ) | Il J| |l )
Zamknij @ Zamknij @ Zamknii @ Zamknij @ Zamknii @ Zamknij @ Zamknij @
o [ I I ) | ) | ]

06:30 (6:30 AM)

Programy i ustugodaway musza§~ 18:30(6:30 PM) ;Eiaé agencje nadzorzy o zmianach w godzinach pracy w zakresie licencji (NYC DOHMH lub NYS OCFS), rejestracji (NYS OCFS) lub zapisdw (NYS OCFSAWHEDca).
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5. Powtérz kroki 3i 4, aby podac godziny pracy dla pozostatych dni tygodnia.

Niedziela Poniedziatek Wiorek Sroda Czwartek Pigtek | Sobota

Otwérz @ Otwérz @ Otwérz @ Otwérz @ Otwérz @ Otwérz @ Otwérz @

[ ] [ Qo7:00 ] [07:(IJ ] [07:00 ] [ Q7.0 ] [ Q07:00 ] [ ]
Zamknij 0 Zamknij ° Zamknij ° Zamknij ° Zamknij o Zamknij a Zamknij °

[ J [ 18:30 ] | [ 18:30 ] [18:30 J [ 18:30 ] [ 18:30 ] [ ]

6. Po zakonczeniu wprowadzania godzin zamkniecia i otwarcia dla kazdego dnia tygodnia, w
ktérym funkcjonuje program, kliknij pole wyboru obok tekstu: Oswiadczam, ze
zaktualizowane godziny pracy sg poprawne i zgodne z godzinami pracy przekazanymi
instytucji nadzorujgcej moja licencje, rejestracje lub zapis, a nastepnie kliknij Zapisz.

Niedziela Poniedziatek Witorek Sroda Czwartek Piatek Sobota
otwirz @ Otwérz @ Otwérz @ Otwirz @ Otwérz @ Otwérz @ Otwirz @
[ ] [ 07:00 ] [ 07:00 J [ Qonoo ] [ 07:00 ] [ onoo ] [ ]
Zamknij @ Zamknii @ Zamknij @ Zamknii @ Zamknij @ Zamknij @ Zamknij @
[ ] [ 18:30 ] [ 18:30 ] [ 18:30 ] [13:30 ] [ 18:30 ] [ ]
Programy i ustugodawcy musza oddzielnie powiadamiac agencje nadzorcza o zmianach w godzinach pracy w zakresie licengji (NYC DOHMH Iub NYS OCFS), rejestracji (NYS OCFS) lub zapiséw (NYS OCFSAMHED o).
‘ ° Oéwiadczam, ze zaktualizowane godziny pracy sa izgodne z i i pracy i agencji jacej moja licencje (NYC DOHMH lub NYS OCFS), rejestracje (NYS OCFS) lub zapis (NYS
| OCFS{WHEDco). I

WAZNE: CAPS Online nie jest systemem rejestrujgcym licencionowane programy opieki nad dzieémi i zarejestrowanych ustugodawcdw z zakresu opieki nad dzieémi. NALEZY nadal aktualizowad te informacie w agencji wydajacej

licencje / rejestrujace] zgodnie z przepisami.

Lo L]

7. Pokliknieciu Zapisz na gorze ekranu pojawi sie zielony komunikat potwierdzajacy.

Strona gtéwna Zestawienie przydziatow Frekwencja ~ Ustugodawca ~ & Profil uzytkownika (% Wylogowanie

B Informacje zostaty zaktualizowane dla ustigodaway: X)000X ||
L | |

ZAMKNIECIA

Licencjonowani i zarejestrowani $wiadczeniodawcy bedg teraz mogli wprowadzaé¢ w CAPS Online
daty zamkniecia. Daty zamkniecia oznaczajg dni, w ktdrych nie mozesz swiadczy¢ opieki. CAPS
Online oznacza je jako Zamkniete i nie mozna wprowadzac dla nich godzin wejscia/wyjscia dzieci.
Nalezy pamietacg, ze licencjonowani/zarejestrowani Swiadczeniodawcy otrzymajg ptatnos¢ od ACS
za maksymalnie dwadziescia (20) dni zamkniecia w kazdym roku podatkowym NYS, od 1 kwietnia
do 31 marca (wiecej szczegotow na stronie 42).

Uwaga: w przypadku ustugodawcdw zrzeszonych daty zamkniecia wprowadzi dla nich zrzeszenie,
dziatajgc w ramach umowy z nowojorskim systemem edukacji publiczne;. Swiadczeniodawca
dodaje daty zamkniecia tylko dla podlegajacych im dzieci objetych bonem.
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WPROWADZANIE ZAMKNIECIA

1. Wybierz opcje Zamkniecia z listy rozwijanej Ustugodawca.

Strona gtowna Zestawienie przydziatow Frekwencja ~ Ustugodawca ~ & Profil uzytkownika (# Wylogowanie

Profil ustugodawcy

2. Wybierz opcje Dodaj zamkniecie.

& Profil uzytkownika (# VWylogowanie

Akcp Data rozpoczeca Data zzkoriczena Dni ikujace sie do
platnosci

3. Wybierz pole Data zamkniecia. Rozwinie sie kalendarz. Wybierz w kalendarzu date zamkniecia.
(Uwaga: jesli zamkniecie potrwa kilka dni, kazdy dzien nalezy wprowadzi¢ jako osobng date
zamkniecia).

Strona gléwna Zestawienie przydzialow Frekwendja ~ Ushigodawca = & Profil uzytkownika [ Wylogowanie

Informacje o zamknigciu - Dodaj zamknigcie

Informacje o zamknigciu
Identyfikator usiugodawey Dats zamknigcls * ywallfikujace sig do patnoid *
XK 0211612026 Y-Yes v )

< February 2026 >
Komentarze ©

‘

© 2009-2026Miasto Nowy Jork  Mapa strony Obow Version :03.04,2026

4. W polu Kwalifikujgce sie do ptatnosci nalezy wskazac, czy dana data zamkniecia kwalifikuje sie
jako zamkniecie ptatne w $wietle wytycznych OCFS. Swiadczeniodawcom przystuguje do 20
ptatnych dni zamkniecia.

Strona giéwna Zestawienie przydzialow Frekwencja ~ Uslugodawca ~ & Profil uzytkownika (% Wylogowanie

Informacje o zamknieciu - Dodaj zamkniecie

Informacje o zamknigciu

Identyfikator ustugodaway Data zamknigcia * Kwalifikujgce sie do ptatnosci *
000X 0271612026 Ml v-ves v
Select

Komentarze o
N-No

Zajrzyj na strone Zasady ptatnosci za dni zamkniecia aby uzyska¢ bardziej szczegdtowe informacje

na temat ptatnych i bezptatnych dni zamkniecia programu.
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5. Kliknij Komentarze, a nastepnie pole Opis zamkniecia, aby dodac¢ opis zamkniecia.
6. Wybierz Dodaj na dole, aby zapisa¢ date zamkniecia.

Strona gléwna  Zestawienie przydzialow Frekwencja = Uslugodawca ~ & Profil uzytkownika [+ Wylogowanie
Informacje o zamknieciu - Dodaj zamkniecie
Informacje o zamknigciu
Identyfikator ustugodawcy Data zamknigcls * ywallfikujace sig do pratnosel *
00X 02/16/2026 ] [ Y- Yes v ]

Komentarze (]

| Opis zamknigcia
ident's Day

[ Lo ]

7. Po dodaniu daty zamkniecia w gornej czesci ekranu pojawi sie zielony komunikat potwierdzajacy,
ze zamkniecie zostato dodane, a nowa data zamkniecia zostanie wyswietlona w tabeli dat
zamkniecia.

Strona gtowna Zestawienie przydziatow Frekwencja ~ Ustugodawca ~ & Profil uzytkownika (# Wylogowanie

* Zapis zamkniecia zostat pomyélnie utworzony dla #XXXXXXz dat3 rozpoczecia(2/16/2026) m X

MODYFIKOWANIE ZAMKNIECIA

Jesli popetnisz btad podczas wprowadzania daty zamkniecia lub musisz zmieni¢ informacje o
zamknieciu po wprowadzeniu ich do CAPS Online, masz mozliwos¢ edytowania lub usuniecia
nieprawidtowych danych. (Uwaga: nie mozna edytowac ani usuwac informac;ji o datach zamkniecia
w miesigcach petnienia swiadczen, dla ktérych przestano juz zgtoszenie).

Uwaga: swiadczeniodawcy zrzeszeni nie zobaczg w kolumnie Akcja zadnych ikon dotyczgcych dat
zamkniecia w ramach kontraktu. Daty zamkniecia mogag edytowac¢/usuwac tylko przedstawiciele
zrzeszenia. Odpowiadasz za modyfikowanie dat zamkniecia tylko dla swoich bonow.

1. Jesli chcesz edytowad informacje o zamknieciu, kliknij brgzowg ikone otéwka w kolumnie Akcja,
aby wprowadzi¢ zmiany.

Dodaj zamknigcie

Akci Data rozpoczeca Data zakoriczena Dni Kealifikuiice sie do Komentarze
platnosci

‘]’ u I ' 01/07/2026 01/07/2026 1 W
Edytuj
/) 02A16/2026 02/16/2026 1 g President's Day

2. Po kliknieciu tej ikony pojawi sie strona Edytuj informacje o zamknieciu, na ktérej mozna
wprowadzi¢ niezbedne zmiany dotyczgce zapisanych dat zamkniecia. Pamietaj, aby zapisac¢
zmiany, klikajac przycisk Zapisz. U gory ekranu pojawi sie zielony komunikat potwierdzajacy, ze
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zmiany zostaty pomyslnie zapisane. (Uwaga: wszelkie zmiany dokonane w datach zamkniecia
spowoduja, ze na jeden dzien roboczy wszystkie rekordy zostang oznaczone jako niemozliwe do

przestania —az do czasu, gdy zmiany zaczng obowigzywac w systemie).

Strona gtowna Zestawienie przydziatow Frekwencja ~ Ustugodawca ~ & Profil uzytkownika (% Wylogowanie

Informacje o zamknieciu - Edytuj

Informacje o zamkniegciu

Identyfikator ustugodawey Data zamknigcia * Kualifikujace sie do ptatnosci *
XXX 0170772026 ¥-Yes v ]

Komentarze ©

|

3. Jesli chcesz usungc¢ date zamkniecia, kliknij czarng ikone kosza na Smieci przy wpisie daty

zamkniecia w kolumnie Akcja.

Dodaj zamknigcie

Akcg Data rozpoczeca Data zakoriczena Dni Kwalifikugce sie do Komentarze
platnosci
=1
up‘ ' ” 01/07/2026 01/07/2026 1 Y
el
-
u . 26 02/16/2026 1 Y President's Day

4. Po kliknieciu tej ikony pojawi sie strona Usun date zamkniecia, na ktérej mozna klikngé¢ Usun u
dotu ekranu, a nastepnie klikng¢ Usun w wyskakujgcym okienku. Pojawi sie zielony komunikat
potwierdzajgcy, ze data zamkniecia zostata pomyslnie usunieta. Spowoduje to usuniecie daty
zamkniecia z Twojego konta CAPS Online. Mozliwe juz bedzie wprowadzenie dla tej daty godzin
wejscia/wyjscia.

Usun wpis X

Informacje o zamknie:
Informacje o zamknieciu

Czy na pewno chcesz usunad ten zapis?

tentyrikator ushigodawey Data Zamknigoa *
XO0000K 010772026

]

o - f i )
@ :

| (h—

FILTRY DAT ZAMKNIECIA

Na stronie Zamkniecia mozna réwniez filtrowac liste dni zamkniecia programoéw tak, aby wyswietli¢ je
tylko dla okreslonych lat.

1. Na ekranie Zamkniecia zobaczysz daty wprowadzone juz w CAPS Online dla Twojego programu.
Po lewej stronie ekranu widoczne sg dwa rézne filtry ~-Widok kalendarza i Rok zamkniecia.
o Widok kalendarza - ten filtr wskazuje, ktéra lista lat zostanie uwzgledniona w widoku.
o Rokkalendarza gregorianskiego — pokazuje daty zamkniecia od stycznia do grudnia

wybranego roku.
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o Rok podatkowy stanu — pokazuje daty zamkniecia miedzy kwietniem wybranego roku a
marcem nastepnego roku.

o Rok szkolny miasta Nowy Jork — pokazuje daty zamkniecia miedzy lipcem wybranego roku
a czerwcem nastepnego roku.

Filtruj
Sidok kotendary Wiersze | 10 per page vV
Wybierz v
Data rozpoczeca Data zakoriczenia Dni Kealifikujgce si do Komentarze
platnosci
Rok kalendarzowy (od stycznia do grudnia)
01/01/2026 01/01/2026 1 3 New ear's Day
Rok podatkowy stanu (od kwietnia do marca)
Rok szkolny NYC [od lipca do czenwca) ] 01072026 1072026 1 ¥

e Rok zamkniecia - ten filtr wskazuje rok, dla ktérego chcesz wyswietli¢ daty zamkniecia.

Filtruj
Widok kalendarza
[ Rok kalendarzowy (od stycznii v ]
Rok zamknigcia Akc Data rozpoczeca Data zakoriczena Dni Kvalifikugce sie do Komentarze
platnosci
Wbierz v

. /] . 01/01/2026 01/01/2026 1 ¥ New ear's Day
220 /] ' 01/07/2026 01/07/2026 1 o4
2025

6. Po wybraniu filtrow kliknij Zastosuj filtr, aby wyswietli¢ wybrana liste dat zamkniecia.

Filtruj
Dodaj zamknigcie
Widok kalendarza
Wiersze | 10 per page v
[ Rok kalendarzowy (od styczni: v ]
Rok zamkniecia Akci Data rozpoczeca Data zakoriczena Dni Kvalfikufzce sie do Komentarze
pratnosci
2026

1 g a ' 01/01/2026 01/01/2026 1 Y, New Year's Day

[/} . 01/07/2026 01/07/2026 1 b

(/] ' 02/16/2026 02/16/2026 1 Y

President’s Day

a . 04/03/2026 04/03/2026 ! h Good Friday
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PROFIL UZYTKOWNIKA

Kliknij przycisk Profil uzytkownika w prawym gérnym rogu, aby zaktualizowa¢ swoje dane kontaktowe.

Wymagane jest uzupetnienie pdl Imie, Nazwisko, Jezyk i, Limit stron. Jesli chcesz, dodaj numer telefonu.
Jedyng informacjg, ktdrej nie mozna zmienic, jest adres e-mail.

Po aktualizacji danych kliknij Zapisz.
strona giévwna Zestawienie przydzistow Frekwencia -~ Ustugodawca ~

Profil uzytkownika

MOJ PROFIL UZYTKOWNIKA

XXXXXXXXXX@PROTON ME
Nazwisko * Imig * Numer telefonu

([powo0oonnx ] [oeooooex ] [t 9990009 )

Jezyk * steon *
[ PL. POLISH =3 ] [w v ]

iriosi

WAZNE: CAPS Online nie jest systemem rejestrujagcym licencjonowane programy opieki nad dzieémi

i zarejestrowanych swiadczeniodawcow opieki nad dzie¢mi. Wcigz MUSISZ aktualizowaé informacje
bezposrednio w swojej instytucji licencyjnej lub rejestracyjnej, zgodnie z wymogami przepisow.

JEZYKI

CAPS Online jest dostepny w dwunastu réznych jezykach — angielskim, hiszpanskim, arabskim,
bengalskim, francuskim, kreolskim haitanskim, koreanskim, polskim, rosyjskim, urdu, jidysz i chiriskim
uproszczonym. Jezyk profilu CAPS Online mozna zmienié, klikajac Profil uzytkownika, a nastepnie
wybierajac preferowany jezyk z menu rozwijanego i klikajac Zapisz. Podreczniki uzytkownika

i filmy sg rowniez dostepne w tych dwunastu jezykach na stronie wsparcia CAPS Online
(https://earlychildhoodny.org/capsonline).

stawienie przydziatow Frekwenga ~ Usligodawes = & Profil uzytkownika

Profil uzytkownika

MOJ PROFIL UZYTKOWNIKA
Adres e-mail
XHXOOKXXXX@PROTON ME

Nazwisko * Imig * Numer telefonu
Foooooooc [x>o<x><xx>< ] [(999) 999-9999 ]

Jezyk * Limit stron *
PL - POLISH o [ 10 7 ]

Select
a EN - ENGLISH
| 5. spanisH

AR - ARABIC

HT - HAITIAN CREOLE

RU - RUSSIAN

@ V-YioDIsH Version :03.04.2026
ZH - CHINESE SIMPLIFIED
UR- URDU
KO - KOREAN
FR- FRENCH

BN - BENGALI
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LIMIT STRON

Opcja Limit stron w Profil uzytkownika na state zwiekszy liczbe widocznych rekorddéw na ekranie,
gdy uzytkownik ma otwarte Zestawienie przydziatéw, Codzienne wprowadzanie czasu,

Cotygodniowe wprowadzanie czasu, Miesieczne przesytanie danych dotyczacych frekwencji i
Miesieczny podglad frekwencji.

Jesli do programu jest zapisanych ponad 10 dzieci, liczbe widocznych rekordéw mozna zwiekszac
co 10: 10, 20, 30, 40 lub 50. Limit stron mozna zmieni¢ w dowolnym momencie, klikajgc Profil

uzytkownika, a nastepnie dostosowujac Limit stron, wybierajac liczbe z menu rozwijanego i
Zapisz.

(Uwaga: Limit stron nie zmieni sie na stronach frekwencji, chyba ze pod opieka znajduje sie ponad
10 dzieci.)

Strona gtéwna Zestawienie przydziatow Frekwencja ~ Ustugodawca - & Profil uzytkownika [# Wylogowanie

Profil uzytkownika

MOJ PROFIL UZYTKOWNIKA
Adres e-mail
JOOOOOOXXX@PROTON.ME

MNazwisko * Imig * Numer telefonu

[ KO00000K ] [>0000000< ] [(ggg) 999-9999
Jezyk * Limit stron *
[ PL- POLISH % ] 10 <

Select

20

30

40

50

Jak wida¢ ponizej, jesli Limit stron jest ustawiony w Profilu uzytkownika na 10, wszystkie ekrany
beda teraz wyswietla¢ do 10 rekordéw na jednej stronie. Limit ten obowigzuje na stronach
Zestawienie przydziatéw, Codzienne wprowadzanie czasu, Cotygodniowe wprowadzanie czasu,
Miesieczne przesytanie danych dotyczgcych frekwencji i Miesieczny podglad frekwenc;ji.

Strona gtowna Zestawienie przydziatow Frekwencja ~ Ustugodawca ~ & Profil uzytkownika (# Wylogowanie

Zestawienie przydziatéw

Filtruj 1
J Wiersze | 10 per page v
Wiek d
( Wybierz o ] Akcp Mumer dziecka Imig i nazwisko dziecka & (a5 Wisk ¢ Nazva spraves Instytuci Data recentyfikaci
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OBSEtUGA NA URZADZENIACH MOBILNYCH

CAPS Online jest platforma przyjazng dla urzadzen mobilnych. Mozna korzysta¢ z niej zaréwno na
komputerze, jak i laptopie, tablecie i smartfonie. Interfejs systemu wyglada na smartfonie nieco

inaczej.

Zeby uzyskaé dostep do CAPS Online na urzadzeniu mobilnym, zaloguj sie do systemu tak, jak
zwykle, z poziomu przegladarki. Zamiast petnego paska nawigacyjnego, jak na komputerze czy
tablecie, w prawym gérnym rogu ekranu zobaczysz klikalne menu hamburgerowe oznaczone
trzema poziomymi liniami (przedstawione ponizej). Po kliknieciu ikony menu zostanie rozwiniete i

wyswietli sie lista wszystkich opcji z paska nawigaciji.

Jesli przegladasz CAPS Online na smartfonie, zaleca sie korzystanie z pionowej orientacji ekranu.

Zaloguj sie do CAPS Online za
pomocy konta NYC ID

Adres e-mail

[ XCO0CO0CE00CoOX@proton.me ]
Hasto 0

Nie pamietasz hasta?

Zaloguj sie

CAPS Online korzysta z konta NYC ID

Nie masz konta NYC ID? Utwérz konto

Potrzebujesz zarzadzaé kontem NYC ID? Zarzadzaj
kontem

S

Wybierz jezyk:

English | Espanol | FR3Z | pycckuit asbik | 4oyl dselll
| kreyol ayisyen | wiT | BHAFRSZ | 9oyl | POLSKI | 3
¢l | FRANGAIS | e |
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Witamy X300000X X000000XKX

Zautomatyzowany system informacji na temat
opieki nad dziemi, CAPS Online

Sprawy, w ktérych dozwolone jest

wprowadzanie czasu wstecz

Numer dziecka: X000000XUXX

Imie i nazwisko dziecka: OO, XXX

Nazwa sprawy: 0000, XXXX

Codzienne wprowacizanie czasu
Cotygodniowe wprowadzanie czasu

Miesieczne przesytanie danych dotyzacych frekwencji
Miesieczny podglad frekwendji

Ustu g

& Profil uzytkowni

(= Wylogowanie

Witamy X00000000 XO000000K

Zautomatyzowany system informacji na temat
opieki nad dzie¢mi, CAPS Online
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